


2

Приложение
к приказу МКУК «РЦКС» 
от 30.12.2025 № 117

Учётная политика муниципального казенного учреждения культуры 
«Рамонская централизованная клубная система»

1. Организационные положения

1.1. Учётная политика муниципального казенного учреждения культуры 
«Рамонская  централизованная  клубная  система»  (далее  –  Учреждение, 
МКУК  «РЦКС»)  разработана  в  соответствии  с  требованиями  следующих 
документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» 

(далее - Закон № 402-ФЗ);
-  Федеральный  закон  от  12.01.1996  №  7-ФЗ  «О  некоммерческих 

организациях» (далее - Закон № 7-ФЗ);
-  Федеральные  стандарты  бухгалтерского  учета  для  организаций 

государственного  сектора  утвержденными  приказами  Минфина  России  от 
31.12.2016  №  256н,  №  257н,  №  258н,  №  259н,  №  260н  (далее  – 
соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС 
«Основные  средства»,  СГС  «Аренда»,  СГС  «Обесценение  активов»,  СГС 
«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 
274н,  №  275н,  №  277н,  №  278н  (далее  –  соответственно  СГС  «Учетная 
политика,  оценочные значения и ошибки»,  СГС «События после отчетной 
даты», СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении 
денежных  средств»),  от  27.02.2018  №  32н  (далее  –  СГС  «Доходы»),  от 
28.02.2018 № 37н (далее  -  СГС «Бюджетная информация в  бухгалтерской 
(финансовой) отчетности»);  от 30.05.2018 № 122н (далее – СГС «Влияние 
изменений курсов иностранных валют»); от 30.05.2018 № 122н, 124н (далее – 
соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 
«Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных 
активах «); от 29.06.2018 № 145н (далее - СГС «Долгосрочные договоры»); от 
07.12.2018 № 256н (далее - СГС «Запасы»); от 29.12.2018 № 305н (далее - 
СГС  «Бухгалтерская  (финансовая)  отчетность  с  учетом  инфляции»);  от 
15.11.2019  №  181н,  184н  (далее  –  соответственно  СГС  «Нематериальные 
активы», СГС «Выплаты персоналу»);  от 30.06.2020 № 129н (далее -  СГС 
«Финансовые инструменты»);

-  от  30.08.2024  № 121н  «Единый план  счетов  бухгалтерского  учета 
государственных  финансов»,  (далее  -  Стандарт  «Единый  план  счетов»), 
включая  Приложение  №  1  -  Единый  план  счетов  бухгалтерского  учета 
государственных финансов (далее - Единый план счетов), Приложение № 2 - 
Порядок  применения  Единого  плана  счетов  бухгалтерского  учета 
государственных  финансов  (далее  -  Порядок  применения  Единого  плана 
счетов);
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-  от  20.09.2024  №  132н  «План  счетов  бюджетного  учета»  (далее  - 
Стандарт  «План  счетов  бюджетного  учета»),  включая  Приложение  № 1  - 
План  счетов  бюджетного  учета,  Приложение  № 2  -  Порядок  применения 
Плана счетов бюджетного учета;

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм 
первичных  учетных  документов  и  регистров  бухгалтерского  учета, 
применяемых  органами  государственной  власти  (государственными 
органами),  органами  местного  самоуправления,  органами  управления 
государственными  внебюджетными  фондами,  государственными 
(муниципальными)  учреждениями,  и  Методических  указаний  по  их 
применению»  (далее  -  Приказ  Минфина  России  №  52н,  Методические 
указания № 52н);

-  Приказ  Минфина  России  от  15.04.2021  №  61н  «Об  утверждении 
унифицированных  форм  электронных  документов  бухгалтерского  учета, 
применяемых  при  ведении  бюджетного  учета,  бухгалтерского  учета 
государственных (муниципальных)  учреждений,  и  Методических  указаний 
по их формированию и применению» (далее - Приказ Минфина России № 
61н, Методические указания № 61н);

- Указания Банка России от 07.10.2013 № 3073-У «Об осуществлении 
наличных расчетов», от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых 
операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых 
операций  индивидуальными  предпринимателями  и  субъектами  малого 
предпринимательства»,  от  09.12.2019  №  5348-У  «О  правилах  наличных 
расчетов» (далее – соответственно Указание № 3073-У, № 3210-У, №5348-У);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 
(далее - Методические указания № 49);

- Методические рекомендации «Нормы расхода топлива и смазочных 
материалов  на  автомобильном  транспорте»,  введенные  в  действие 
Распоряжением  Минтранса  России  от  14.03.2008  №  АМ-23-р  (далее  - 
Методические рекомендации № АМ-23-р);

-  Инструкция  о  порядке  составления  и  представления  годовой, 
квартальной  и  месячной  отчетности  об  исполнении  бюджетов  бюджетной 
системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России 
от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

-  Порядок  формирования  и  применения  кодов  бюджетной 
классификации  Российской  Федерации,  их  структура  и  принципы 
назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н 
(далее - Порядок № 82н);

-  Порядок  применения  классификации  операций  сектора 
государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 
29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);

- приказ Минфина РФ от 20.11.2007 № 112н «Об общих требованиях к 
порядку  составления,  утверждения  и  ведения  бюджетных  смет  казенных 
учреждений»;
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- приказ Казначейства РФ от 30.12.2015 № 27н «О порядке открытия и 
ведения  лицевых  счетов  территориальными  органами  Федерального 
казначейства»;

- Устав, Положения Учреждения, структурных подразделений;
-  иные  нормативно-правовые  акты,  регулирующие  вопросы 

бухгалтерского (бюджетного) учета.

Используемые термины и сокращения

 Наименование Расшифровка 
Учреждение муниципальное казенное учреждение культуры «Рамонская 

централизованная клубная система» (МКУК «РЦКС»)
КБК 1 – 17 разряды номера счета в соответствии бюджетной 

классификацией РФ

Учётная политика для целей бюджетного учёта

1. Общие положения

1.2.  Бюджетный  учёт  ведёт  структурное  подразделение 
Централизованная  бухгалтерия  МКУК  «РЦКС»  (далее  –  бухгалтерия). 
Сотрудники  бухгалтерии  руководствуются  в  работе  Положением  о 
бухгалтерии, должностными инструкциями.

Ведение учета возложено на главного бухгалтера.
(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)
1.3.  Порядок  передачи  документов  и  дел  при  смене  руководителя, 

главного бухгалтера приведен в Приложении 4 настоящей Учетной политике.
(Основание: ч.4 ст. 29 Закона № 402-ФЗ)
1.4.  Форма  ведения  учета  -  автоматизированная  с  применением 

компьютерной программы АС Смета.
(Основание:  п.  9  СГС  «Учетная  политика»,  Методические  указания  №  52н, 

Методические указания № 61н)
1.5. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни 

осуществляют в  рамках своих полномочий руководитель Учреждения,  его 
заместители, сотрудники бухгалтерии, иные должностные лица Учреждения 
в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 5 к настоящей 
Учетной политике.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС «Концептуальные основы», п. 
9 СГС «Учетная политика»)

1.6.  Организация  работы  по  принятию  к  учету  и  выбытию 
материальных ценностей  осуществляется  созданной  на  постоянной основе 
комиссией  по  приемке,  списанию,  переоценке,  инвентаризации  активов, 
(далее  –  комиссия  по  поступлению  и  выбытию  активов),  действующей  в 
соответствии с Положением, приведенным в Приложении № 7 к настоящей 
Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.7. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем 

инвентаризаций  активов  и  обязательств,  проводимых  в  соответствии  с 
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Порядком, приведенным в Приложении № 6 к настоящей Учетной политике.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС «Концептуальные основы», п. 

9 СГС «Учетная политика»)
1.8. Признание событий после отчетной даты и отражение информации 

о  них  в  отчетности  осуществляется  в  соответствии  с  требованиями  СГС 
«События после отчетной даты».

1.9. Бюджетный учет ведется по первичным документам.
(Основание: пункт 23 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
1.10. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и 

других  нормативно-правовых  актах,  регулирующих  бухгалтерский  учет, 
метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия Учреждения 
по поступлению и выбытию активов.

(Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
1.11.  В  случае  если  для  показателя,  необходимого  для  ведения 

бухгалтерского учета,  не установлен метод оценки в законодательстве и в 
настоящей  учетной  политике,  то  величина  оценочного  показателя 
определяется оценочным экспертным суждением (в частности, заключением 
оценщика, решением комиссии по поступлению и выбытию нефинансовых 
активов).

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
1.12.  Бухгалтерский  учет  имущества,  обязательств  и  фактов 

хозяйственной жизни ведется в рублях и копейках.
1.13. Бюджетная отчетность
Бюджетная  отчетность  составляется  на  основании  аналитического  и 

синтетического  учета  по  формам,  в  объёме  и  в  сроки,  установленные 
вышестоящей  организацией  и  бюджетным  законодательством  (приказ 
Минфина  от  28.12.2010  №  191н).  Бюджетная  отчетность  представляется 
главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки.

В  целях  составления  отчета  о  движении  денежных  средств  величина 
денежных  средств  определяется  прямым  методом  и  рассчитывается  как 
разница  между  всеми  денежными  притоками  Учреждения  от  всех  видов 
деятельности и их оттоками.

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств»
Бюджетная  отчетность  формируется  и  хранится  в  виде  электронного 

документа  в  информационной  системе  «Свод-СМАРТ».  Бумажная  копия 
комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера.

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ
1.14. Инвентаризация имущества и обязательств
Инвентаризацию  имущества  и  обязательств  (в  т.  ч.  числящихся  на 

забалансовых  счетах),  а  также  финансовых  результатов  (в  т.  ч.  расходов 
будущих  периодов  и  резервов)  проводит  постоянно  действующая 
инвентаризационная  комиссия.  Порядок  и  график  проведения 
инвентаризации  приведены  в  Приложении  №  6  к  настоящей  Учетной 
политике.

В  отдельных  случаях  (при  смене  материально  ответственных  лиц, 
выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию 
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может проводить специально созданная  рабочая комиссия,  состав  которой 
утверждается отельным приказом руководителя.

Основание:  статья  11  Закона  от  06.12.2011  №  402-ФЗ,  раздел  VIII  СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

1.15. Учреждение публикует основные положения учетной политики на 
своем  официальном  сайте  путём  размещения  копий  документов  учетной 
политики.

(Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)
1.16. При внесении изменений в учетную политику оценивается в целях 

сопоставления  отчетности  существенность  изменения  показателей, 
отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности 
Учреждения и движение его денежных средств на основе профессионального 
суждения.  Также  на  основе  профессионального  суждения  оценивается 
существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения 
отчетности,  в  целях  принятия  решения  о  раскрытии  в  Пояснениях  к 
отчетности информации о существенных ошибках.

(Основание:  пункты 17,  20,  32 СГС «Учетная политика,  оценочные значения и 
ошибки»)

2. Документы бухгалтерского учета

2.1.  Для  отражения  объектов  учета  и  изменяющих  их  фактов 
хозяйственной  жизни  используются  унифицированные  и  разработанные 
учреждением  формы  первичных  (сводных)  учетных  документов, 
приведенные в Приложении 2 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 СГС «Концептуальные основы», п. 
9 СГС «Учетная политика»)

2.2. Первичные учетные документы составляются в виде электронных 
документов,  подписанных  квалифицированной  электронной  подписью,  в 
предусмотренных  случаях  -  простой  электронной  подписью.  Если 
федеральными  законами  или  принимаемыми  в  соответствии  с  ними 
нормативными актами предусмотрено  составление  и  хранение  первичного 
учетного  документа  на  бумажном носителе,  изготавливается  его  копия  на 
бумажном носителе.

(Основание: ч.  5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы», 
Методические указания № 52н, Методические указания № 61н)

2.3.  Перевод  на  русский  язык  первичных  (сводных)  учетных 
документов,  составленных  на  иных  языках,  осуществляется 
специализированными организациями при заключении с ними договоров на 
предоставление услуг по переводу. Перевод первичного (сводного) учетного 
документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку 
оригинала  и  строку  перевода.  Правильность  перевода  удостоверяется 
подписью переводчика.

(Основание: п. 31 СГС «Концептуальные основы»)
2.4.  Правила  и  график  документооборота,  а  также  технология 

обработки учетной информации приведены в Приложении № 3 к настоящей 
Учетной политике.
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(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
2.5.  Данные  прошедших  внутренний  контроль  первичных  (сводных) 

учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в 
регистрах,  составленных  по  унифицированным  и  разработанным 
учреждением формам.

(Основание:  ч.  5  ст.  10  Закона  № 402-ФЗ,  п.  п.  23,  28  СГС «Концептуальные 
основы», п. 24 Стандарта «Единый план счетов»)

2.6. Регистры бухгалтерского учета составляются в виде электронных 
документов,  подписанных  квалифицированной  электронной  подписью,  в 
предусмотренных  случаях  -  простой  электронной  подписью.  Если 
федеральными  законами  или  принимаемыми  в  соответствии  с  ними 
нормативными  актами  предусмотрено  составление  и  хранение  регистра 
бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия на 
бумажном носителе.

(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы», 
п.  п.  23,  24  Стандарта  «Единый  план  счетов»,  Методические  указания  №  52н, 
Методические указания № 61н)

2.7. Лицо, ответственное за составление копии электронного документа 
на  бумажном  носителе,  проставляет  в  заверяемом  документе  отметку 
«Верно», указывает наименование своей должности, проставляет подпись и 
ее  расшифровку  (инициалы,  фамилию),  а  также  дату  заверения  копии 
(выписки из документа).

(Основание: Методические указания № 52н, Методические указания № 61н)

3. Рабочий план счетов

3.1. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета 
для  ведения  синтетического  и  аналитического  учета  в  соответствии  с 
Приложением № 1 к настоящей Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

4. Основные средства

4.1.  Срок  полезного  использования  объекта  основных  средств 
определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и 
(или) полезного потенциала, заключенного в активе, а также включенных в 
документацию  к  активу  рекомендаций  производителя  в  порядке, 
установленном п. 35 СГС «Основные средства».

4.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным 
методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС «Основные средства»)
4.3.  Отдельными  инвентарными  объектами  являются  локальная 

вычислительная  сеть,  системные  блоки,  мониторы,  принтеры,  сканеры, 
источники бесперебойного питания.

(Основание: п. 10 СГС «Основные средства», п. 9 СГС «Учетная политика»)
4.4.  В  целях  получения  дополнительных  данных  для  раскрытия 

показателей  отчетности  устанавливаются  следующие  объекты 
аналитического учета: в эксплуатации, в запасе, на консервации, получено в 
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безвозмездное  пользование  (объекты  учета  финансовой  (неоперационной) 
аренды).

(Основание: п. 7 СГС «Основные средства»)
4.5. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается 

инвентарный  номер,  состоящий  из  8  знаков,  содержащие  коды 
синтетического и аналитического счетов.

(Основание: п. 9 СГС «Основные средства»)
4.8. Инвентарный номер наносится водостойким маркером.
(Основание: п. 9 СГС «Основные средства»)
4.6.  Объектам  аренды,  в  отношении  которых  балансодержатель 

(собственник)  не  указал  в  передаточных  документах  инвентарный  номер, 
присваивается  инвентарный  номер  в  соответствии  с  порядком, 
предусмотренным настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 9 СГС «Основные средства»)
4.7.  Основные  средства,  выявленные  при  инвентаризации, 

принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией 
по поступлению и выбытию активов с применением наиболее подходящего в 
каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52 – 54 СГС «Концептуальные основы»)
4.8. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов, открытых 

в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о 
наличии пожарной,  охранной сигнализации и других аналогичных систем, 
связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных 
между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию 
и конкретных помещений, оборудованных системой.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
4.9. Балансовая стоимость объекта основных средств увеличивается в 

случаях проведения:
- обязательных регулярных осмотров на предмет наличия дефектов;
- ремонтов, достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с 

элементами  реставрации,  технического  перевооружения,  модернизации, 
частичной ликвидации (разукомплектации).

Балансовая  стоимость  основного  средства  увеличивается  на  сумму 
сформированных капитальных вложений в этот объект и только при условии 
выполнения критериев признания объектов основных средств.

При этом ранее учтенная в стоимости объекта основных средств сумма 
затрат  на  проведение  аналогичных  мероприятий  подлежит  списанию  с 
учетом накопленной амортизации.

(Основание: п. п. 19, 28 СГС «Основные средства»)
4.10.  Стоимость основного средства изменяется в случае проведения 

переоценки этого основного средства и отражения ее результатов в учете.
(Основание: п. 19 СГС «Основные средства»)
4.11.  При отражении результатов  переоценки производится  пересчет 

накопленной  амортизации  пропорционально  изменению  первоначальной 
стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная 
стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости.

(Основание: п. 41 СГС «Основные средства»)
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4.12.  Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей,  если 
она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации 
(разукомплектации) объекта основного средства определяется комиссией по 
поступлению и выбытию активов пропорционально выбранному комиссией 
показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
4.13. Ответственным за хранение документов производителя, входящих 

в  комплектацию  объекта  основных  средств  (технической  документации, 
гарантийных талонов), является ответственное лицо, за которым закреплено 
основное средство.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
4.14. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется 

актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.
Данные  о  рыночной  цене  безвозмездно  полученных  нефинансовых 

активов  должны  быть  подтверждены  документально  справками  (другими 
подтверждающими  документами)  Росстата,  оценщиков,  прайс-листами 
заводов-изготовителей, информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В  случаях  невозможности  документального  подтверждения  стоимость 
определяется экспертным путём.

(Основание: Методические указания № 61н)
4.15. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов.
(Основание: Методические указания № 61н)
4.16.  Частичная  ликвидация  объекта  основных  средств  при  его 

реконструкции  (ремонте,  модернизации)  оформляется  актом  приема-сдачи 
отремонтированных,  реконструированных  и  модернизированных  объектов 
основных средств. 

(Основание: Методические указания № 52н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
4.17. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, 

по  которой  он  отражен  в  учёте,  осуществляется  ежегодно,  перед 
составлением  годовой  отчётности.  Если  выявлено  изменение  кадастровой 
стоимости, в учёте отражается изменение стоимости земельного участка.

5. Нематериальные активы

5.1.  В  составе  нематериальных  активов  учитываются  объекты, 
соответствующие  критериям  признания  в  качестве  НМА,  в  частности 
исключительные  права  на  результаты  интеллектуальной  деятельности  и 
средства индивидуализации.

(Основание: п. п. 6, 9 СГС «Нематериальные активы»)
5.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном 

выполнении следующих условий:
- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у него отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно идентифицировать;
-  объект  предназначен  для  использования  в  течение  длительного 

времени, то есть свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если 
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он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
-  имеются  надлежаще  оформленные  документы,  устанавливающие 

исключительное право на актив.
(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС «Нематериальные активы»)
5.3.  Срок  полезного  использования  нематериального  актива 

определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и 
(или)  полезного потенциала,  заключенного  в  нем,  срока  действия прав на 
актив  и  контроля  над  ним,  документальных  ограничений  срока  его 
использования,  а  также  срока  полезного  использования  непосредственно 
связанного с ним иного актива.

(Основание: п. 27 СГС «Нематериальные активы»)
5.4.  Амортизация  по  всем  нематериальным  активам  начисляется 

линейным методом.
(Основание: п. п. 30, 31 СГС «Нематериальные активы»)
5.5.  Срок  полезного  использования  объекта  НМА  -  секрета 

производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого 
соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в 
том числе путем введения режима коммерческой тайны.

Если  срок  охраны  конфиденциальности  не  установлен,  в  учете 
возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.

(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ)

6. Материальные запасы

6.1.  Единицей  бухгалтерского  учета  материальных  запасов  является 
номенклатурная (реестровая) единица.

(Основание: п. 8 СГС «Запасы»)
6.2.  Оценка  материальных  запасов,  приобретенных  за  плату, 

осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, 
связанных с их приобретением.

(Основание: п. п. 13, 16, 19 СГС «Запасы», п. 9 СГС «Учетная политика»)
6.3.  Признание  в  учете  материалов,  полученных  при  ликвидации 

нефинансовых материальных активов (в том числе ветоши, полученной от 
списания  мягкого  инвентаря),  отражается  по  справедливой  стоимости, 
определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС «Концептуальные основы»)
6.4. Оценка материальных запасов при их выбытии осуществляется по 

фактической стоимости каждой единицы.
(Основание: п. 46 СГС «Концептуальные основы», п. 42 СГС «Запасы»)
6.5. Нормы расхода ГСМ утверждаются в виде отдельного документа 

на основании Методических рекомендаций № АМ-23-р.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
6.6.  При  отсутствии  распоряжения  региональных  (местных)  органов 

власти  период  применения  зимней  надбавки  к  нормам  расхода  ГСМ 
соответствует периоду, установленному в Методических рекомендациях № 
АМ-23-р.
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(Основание: Методические рекомендации № АМ-23-р)
6.7.  Передача  материальных  запасов  подрядчику  для  изготовления 

(создания) объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на 
отпуск материальных ценностей на сторону.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
6.8.  Выдача  запасных  частей  и  хозяйственных  материалов 

(электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды оформляется 
ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения, которая 
является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

7. Себестоимость

Общие положения

7.1.  Себестоимость  оказанных  услуг  определяется  отдельно  для 
каждого вида услуг и состоит из прямых, накладных и общехозяйственных 
расходов.

(Основание: п. 28 СГС «Запасы», п. 40 Порядка применения Единого 
плана счетов)

7.2. Прямыми расходами признаются расходы, которые осуществлены 
непосредственно для оказания конкретного вида услуг.

Накладными  расходами  признаются  расходы,  которые 
непосредственно не связаны с  оказанием услуг,  однако осуществлены для 
обеспечения оказания услуг.

Общехозяйственными  признаются  расходы,  которые  не  связаны  с 
оказанием  услуг  и  осуществлены  для  обеспечения  функционирования 
учреждения в целом как хозяйствующего субъекта.

Оказание услуг

7.3. В составе прямых расходов отражаются:
- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

работников, непосредственно участвующих в оказании услуг;
-  расходы  на  приобретение  материальных  запасов,  потребляемых  в 

процессе оказания услуг;
-  расходы на приобретение основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно, используемых непосредственно для оказания услуг;
- амортизация основных средств, непосредственно используемых для 

оказания услуг;
- другие расходы, непосредственно связанные с оказанием услуг.
7.4. В составе накладных расходов при оказании услуг отражаются:
- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

работников, обеспечивающих оказание услуг;
- амортизация основных средств, обеспечивающих оказание услуг;
-  расходы  на  содержание  имущества,  используемого  при  оказании 

услуг.
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Общехозяйственные расходы

7.5.  В  составе  общехозяйственных  расходов  выделяются  расходы, 
распределяемые и не распределяемые на себестоимость услуг.

(Основание: п. 28 СГС «Запасы»)
7.6.  В  составе  общехозяйственных  расходов,  распределяемых  на 

себестоимость, отражаются:
- расходы на оплату коммунальных услуг;
- расходы на оплату услуг связи;
- расходы на оплату транспортных услуг;
- расходы на приобретение материальных запасов, израсходованных на 

общехозяйственные нужды;
- расходы на охрану.
7.7.  В  составе  общехозяйственных  расходов,  не  распределяемых  на 

себестоимость, отражаются:
- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда 

работников, не принимающих участия в оказании услуг;
-  расходы  на  амортизацию  основных  средств,  которые  не 

задействованы в оказании услуг;
-  расходы  на  содержание  и  ремонт  имущества,  не  используемого  в 

оказании услуг;
- прочие расходы на общехозяйственные нужды.

Распределение расходов на себестоимость (финансовый результат)

7.8.  Прямые  затраты  относятся  на  себестоимость  способом  прямого 
расчета (фактических затрат).

(Основание: п. 28 СГС «Запасы»)
7.9.  Прямые  расходы  на  оплату  труда  работников,  которые 

непосредственно  заняты  в  выполнении  нескольких  видов  работ  (оказании 
нескольких видов услуг), относятся на себестоимость соответствующего вида 
услуг в соответствии с данными табелей учета рабочего времени. Страховые 
взносы,  начисленные  за  месяц,  в  этом  случае  распределяются 
пропорционально соответствующим расходам на оплату труда.

(Основание: п. 28 СГС «Запасы»)
7.10.  Накладные  расходы  по  окончании  месяца  распределяются  на 

себестоимость нескольких видов услуг пропорционально прямым затратам 
по оплате труда.

(Основание: п. 28 СГС «Запасы», п. 40 Порядка применения Единого плана счетов)
7.11.  Распределяемые  общехозяйственные  расходы  по  окончании 

месяца  относятся  на  себестоимость  соответствующего  вида  услуг 
пропорционально объему выручки от реализации.

(Основание: п. 28 СГС «Запасы», п. 40 Порядка применения Единого плана счетов)
7.12.  Не  распределяемые  на  себестоимость  общехозяйственные 

расходы относятся на увеличение расходов текущего финансового года.
(Основание: п. 28 СГС «Запасы», п. 40 Порядка применения Единого плана счетов)
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8. Денежные средства, денежные эквиваленты,
денежные документы и бланки строгой отчетности

8.1.  Учет  денежных  средств  осуществляется  в  соответствии  с 
требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.

(Основание: Указание № 3210-У)
8.2. Кассовая книга оформляется в электронном виде с применением 

компьютерной программы АС Смета и подписывается квалифицированными 
электронными подписями ответственных лиц.

(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания № 3210-У, п. 32 СГС «Концептуальные основы»)
8.3.  Предельный  срок  проведения  кассовых  операций  на  основании 

сформированных электронных приходных и расходных кассовых ордеров - 
три рабочих дня со дня их регистрации в журнале регистрации приходных и 
расходных кассовых ордеров.

(Основание: Методические указания № 52н)
8.4.  Журнал регистрации приходных и  расходных кассовых ордеров 

формируется ежегодно.
(Основание: Методические указания № 52н)
8.5. В составе денежных документов учитываются:
-  почтовые  конверты  с  марками,  отдельно  приобретаемые  почтовые 

марки;
- оплаченные путевки;
-  оформленные  на  бумажном  носителе  проездные  документы, 

приобретаемые для проезда работников к месту командировки и обратно.
(Основание:  п.  72  Порядка  применения  Единого  плана  счетов,  Методические 

указания № 61н)
8.6.  Денежные  документы  принимаются  в  кассу  и  учитываются  по 

первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с 
учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

Приходные и расходные кассовые ордера, которые содержат данные о 
движении  денежных  документов,  регистрируются  на  отдельных  листах 
кассовой книги с проставлением на них отметки «Фондовый».

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
8.7. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с 

настоящей Учетной политикой.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
8.8.  Выдача под отчет денежных документов производится из кассы 

учреждения  по  расходному кассовому ордеру  с  надписью «фондовый» на 
основании  письменного  заявления  получателя  на  максимальный  срок  30 
календарных  дней. Не  использованные  в  срок  денежные  документы 
возвращаются в кассу.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
8.9. Бланки строгой отчетности принимаются, хранятся и выдаются в 

соответствии с приказом Учреждения «О билетном хозяйстве».
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами
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9.1.  Задолженность  дебиторов  по  штрафам,  пеням,  иным  санкциям, 
предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен 
согласно Федеральному закону от 05.04.2013 № 44-ФЗ, отражается в учете на 
дату  возникновения  права  соответствующего  требования  по  контракту 
(договору,  соглашению)  на  основании  бухгалтерской  справки  и  с 
приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец 
каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего 
начисления.  В  случае  если  контрагент  не  согласен  с  предъявленным 
требованием,  оспариваемая  задолженность  отражается  в  составе  доходов 
будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих 
платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со 
счета  учета  доходов  будущих  периодов  относится  на  доходы  текущего 
периода,  а  разница  списывается  на  уменьшение  ранее  отраженной 
дебиторской задолженности.

(Основание: п. 34 СГС «Доходы», Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-
10/75014)

Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, 
иным  санкциям  по  договорам,  заключенным  не  в  рамках  контрактной 
системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в 
момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
9.2. Расчеты с подотчетными лицами
Учет  расчетов  с  подотчетными  лицами  ведется  в  Журнале  операций 

расчетов с подотчетными лицами.
Денежные средства выдаются под отчет на основании согласованного с 

руководителем  письменного  заявления  получателя,  составленного  в 
произвольной  форме,  на  приобретение  товаров,  работ,  услуг  для 
производственных нужд (на оплату командировочных расходов) с указанием 
назначения  аванса,  суммы,  срока,  на  который  он  выдаётся,  реквизитов 
«зарплатной карты».

Выдача денежных средств под отчет производится путем:
– перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица 

(командированного сотрудника).
Все выплаты производятся в пределах лимитов бюджетных обязательств 

на соответствующий финансовый год. Об израсходовании авансовых сумм 
подотчётные  лица  представляют  авансовый  отчёт  с  приложением 
документов,  подтверждающих  произведенные  расходы.  Документы, 
приложенные  к  авансовому  отчёту,  нумеруются  подотчетным  лицом  в 
порядке их записи в отчёте.

Денежные  средства  на  хозяйственные  нужды  выдаются  под  отчет  на 
срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств 
под отчет, но не более 10 рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник 
должен отчитаться в течение 3 рабочих дней.

При направлении сотрудников Учреждения в служебные командировки 
на  территории  России  расходы  на  них  возмещаются  в  соответствии  с 
постановлением Правительства от 02.10.2002 № 729.
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Возмещение  расходов  на  служебные  командировки,  превышающих 
размер,  установленный  Правительством  РФ,  производится  при  наличии 
экономии  бюджетных  средств  по  фактическим  расходам  с  разрешения 
руководителя Учреждения, оформленного приказом.

(Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства от 02.10.2002 № 729)
По возвращении  из  командировки  сотрудник  представляет  авансовый 

отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
(Основание: пункт 26 постановления Правительства от 13.10.2008 № 749)
Если сотрудник  не  отчитался  в  течение  установленного  срока,  сумма 

задолженности удерживается из заработной платы (абзац 2 ч.2 ст. 137 ТК).
Авансовые  отчеты  брошюруются  в  хронологическом  порядке  в 

последний день отчетного месяца.
9.3. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 

материальных ценностей - 10 календарных дней с момента получения.
Доверенности выдаются  штатным сотрудникам,  с  которыми заключен 

договор о полной материальной ответственности.
9.4.  Учет  расчетов  с  поставщиками  за  поставленные  материальные 

ценности,  оказанные  услуги,  выполненные  работы  ведется  в  Журнале 
операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

9.5. Учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Журнале по прочим 
операциям.

9.6. Учет расчетов по доходам от штрафов, пеней, неустоек, возмещения 
ущерба, от собственности и от реализации платных услуг ведется в Журнале 
операций расчетов с дебиторами по доходам.

9.7. Учет расчетов по оплате труда ведется по учреждению в Журнале 
операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.

9.8.  Сверка  персонифицированных  данных  управленческого  учета  с 
показателями балансовых счетов осуществляется  ежеквартально на  первое 
число месяца, следующего за отчетным кварталом.

(Основание: п. 146 Порядка применения Единого плана счетов)
9.9.  В  табеле  учета  использования  рабочего  времени  отражаются 

фактические затраты рабочего времени.
(Основание: Методические указания № 52н)
9.10.  В  целях  формирования  в  годовой  бухгалтерской  (финансовой) 

отчетности  информации  об  операциях  со  связанными  сторонами  к  23-му 
разряду номера соответствующего счета учета через точку добавляется код 
«СС» - «Операции со связанными сторонами». Перечень связанных сторон 
оформляется  на  основании  документов,  содержащих  аналитическую 
информацию о связанных сторонах.

(Основание:  п.  9  СГС  «Учетная  политика»,  п.  п.  10,  11  СГС  «Информация  о 
связанных сторонах», п. п. 17, 19 Стандарта «Единый план счетов»)

9.11.  По  не  исполненной  в  срок  и  не  соответствующей  критериям 
признания актива дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию 
активов  отдельно  по  каждому  сомнительному  долгу  в  зависимости  от 
финансового  состояния  (платежеспособности)  должника  и  оценки 
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вероятности погашения долга полностью или частично.
(Основание: п. 11 СГС «Доходы», п. 9 СГС «Учетная политика»)
9.12.  Резерв  по  сомнительной  задолженности  формируется 

(корректируется) один раз в год - на конец отчетного года.
9.13. Дебиторская и кредиторская задолженность
Дебиторская  задолженность  списывается  с  учета  после  того,  как 

комиссия по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или 
безнадежной к взысканию.

(Основание: пункт 11 СГС «Доходы»)
Кредиторская  задолженность,  не  востребованная  кредитором, 

списывается на финансовый результат на основании приказа руководителя 
Учреждения.  Решение  о  списании  принимается  на  основании  данных 
проведенной  инвентаризации  и  служебной  записки  главного  бухгалтера  о 
выявлении  кредиторской  задолженности,  не  востребованной  кредиторами, 
срок  исковой  давности  по  которой  истек.  Срок  исковой  давности 
определяется в соответствии с законодательством РФ. 

Одновременно  списанная  с  балансового  учета  кредиторская 
задолженность  отражается  на  забалансовом  счете  20  «Задолженность,  не 
востребованная кредиторами».

Списание  задолженности  с  забалансового  учета  осуществляется  по 
итогам инвентаризации задолженности на основании решения комиссии по 
поступлению и выбытию активов:

–  по  истечении  пяти  лет  отражения  задолженности  на  забалансовом 
учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 
задолженности согласно действующему законодательству;

–  при  наличии  документов,  подтверждающих  прекращение 
обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Кредиторская  задолженность  списывается  с  баланса  отдельно  по 
каждому обязательству (кредитору).

10. Финансовый результат

10.1.  Учреждение  все  расходы  производит  в  соответствии  с 
утвержденной бюджетной сметой и в пределах установленных норм: 

-  на  междугородние  переговоры,  услуги  по  доступу  в  Интернет  –  по 
фактическому расходу;

-  стоимость  израсходованных  горюче-смазочных  материалов 
списывается на финансовый результат по фактическому расходу.

10.2. В составе расходов будущих периодов отражаются расходы на:
- страхование имущества, гражданской ответственности;
-  приобретение  неисключительного  права  пользования 

нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
(Основание: п. 190 Порядка применения Единого плана счетов)
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Расходы  будущих  периодов  списываются  на  финансовый  результат 
текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к 
которому они относятся. 

По договорам страхования, а также договорам неисключительного права 
пользования период,  к которому относятся расходы, равен сроку действия 
договора.  По  другим  расходам,  которые  относятся  к  будущим  периодам, 
длительность периода устанавливает руководитель Учреждения приказом.

10.3.  Расходы на  выплату  отпускных  за  неотработанные  дни  отпуска 
относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно 
в  размере,  соответствующем  отработанному  периоду,  дающему  право  на 
предоставление отпуска.

(Основание: п. 190 Порядка применения Единого плана счетов)
10.4. В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для 

оплаты отпусков за фактически отработанное время и выплаты компенсаций 
за  неиспользованный  отпуск,  включая  страховые  взносы,  который 
рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника.

(Основание: п. 6, п. 10 СГС «Резервы», п. 191 Порядка применения Единого плана 
счетов)

11. Санкционирование расходов

11.1.  Принятие  бюджетных  (денежных)  обязательств  к  учету 
осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств.

12. Обесценение активов

12.1.  Учет  обесценения  активов  осуществляется  Учреждением  в 
соответствии  с  СГС  «Обесценение  активов».  Обесценением  актива 
признается  снижение  стоимости  актива,  превышающее  плановое 
(нормальное) снижение его стоимости в связи с владением (использованием) 
таким  активом  (нормальным  физическим  и  (или)  моральным  износом), 
связанное со снижением ценности актива.

12.2. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения 
убытка)  проводится  при  проведении  инвентаризации  соответствующих 
активов.

Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), 
выявленных  в  рамках  инвентаризации,  отражается  в  Инвентаризационной 
описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов.

(Основание: пункты 6, 18 ФСБУ «Обесценение активов»).
12.3.  Убыток от обесценения актива признается в учете на основании 

Бухгалтерской  справки  и  приказа  руководителя  Учреждения.  Признание 
убытка осуществляется только по согласованию с собственником.

(Основание: пункт 15 ФСБУ «Обесценение активов»)

13. Забалансовый учет

13.1.  Учет  на  забалансовых  счетах  ведется  в  разрезе  кодов  вида 
финансового обеспечения (деятельности).
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(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
13.2. На забалансовом счёте 01 «Имущество, полученное в пользование» 

учитывается имущество, полученное в  пользование,  но не  принадлежащее 
учреждению на  праве  оперативного  управления отражается  по  стоимости, 
которую передающая сторона указала в  акте приёма-передачи или другом 
передаточном  документе.  Если  такая  стоимость  отсутствует,  применяют 
условную оценку: 1 объект - 1 рубль. 

13.3.  На  забалансовом  счете  03  «Бланки  строгой  отчетности»  учет 
ведется по группам:

- трудовые книжки;
- вкладыши в трудовые книжки;
- билет на посещение культурно-массового мероприятия.
(Основание: п. 225 Порядка применения Единого плана счетов, п. 20 Инструкции 

№ 191н)
13.4.  На  забалансовом  счете  09  «Запасные  части  к  транспортным 

средствам, выданные взамен изношенных» учет ведется по группам:
- двигатели;
- аккумуляторы;
- шины, диски;
- карбюраторы;
- коробки передач;
- фары.
(Основание: п. 237 Порядка применения Единого плана счетов)
Учет  по  счету  ведется  в  разрезе  автомобилей  и  материально 

ответственных лиц.
13.5. Учет по счету 18 «Выбытия денежных средств» ведется в журнале 

операций по забалансовому счету.
13.6.  На  забалансовый  счет  20  «Задолженность,  невостребованная 

кредиторами» не востребованная кредитором задолженность принимается по 
приказу руководителя учреждения, изданному на основании:

-  инвентаризационной  описи  расчетов  с  поставщиками  и  прочими 
дебиторами и кредиторами;

-  докладной  записки  о  выявлении  кредиторской  задолженности,  не 
востребованной кредиторами.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
Списание  задолженности  с  забалансового  учета  осуществляется  по 

итогам  инвентаризации  на  основании  решения  инвентаризационной 
комиссии в следующих случаях:

-  завершился  срок  возможного  возобновления  процедуры взыскания 
задолженности согласно законодательству;

- имеются документы, подтверждающие прекращение обязательства в 
связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
13.7. Основные средства на забалансовом счете 21 «Основные средства 

в  эксплуатации»  учитываются  балансовой  стоимости  введенного  в 
эксплуатацию объекта.
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(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика», п. 262 Порядка применения Единого 
плана счетов)

13.8.  Формирование  журналов  операций  текущего  периода  по  всем 
забалансовым счетам,  в  том числе по исправлению ошибок прошлых лет, 
осуществляется при наличии движения по забалансовому счету.

(Основание: Методические указания № 61н)

Учётная политика для целей налогового учёта

11. Учёт сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, 
выплаченных физическим лицам

Учреждение  ведёт  карточки-справки  для  учёта  индивидуальных 
сведений,  касающихся  анкетных  данных  и  связанных  с  начислением, 
удержанием и выплат в пользу физических лиц.

Учреждение  ежемесячно  сдаёт  персонифицированные  сведения  о 
физических лицах.

Ежеквартально сдаётся расчет по страховым взносам.
Учреждение сдаёт отчёт по форме ЕФС-1 Единая форма сведений: 
если  были  кадровые  мероприятия,  а  также  заключение/прекращение 

договора ГПХ - подраздел 1.1 Сведения о трудовой (иной) деятельности;
если  в  отчетном  году  были  работники  с  особыми  условиями 

исчисления  стажа  для  назначения  пенсии  -  подразделы  1.2  Сведения  о 
страховом стаже, 

ежемесячно подраздел 1.3.  Сведения о  заработной плате  и  условиях 
осуществления деятельности работников государственных (муниципальных) 
учреждений, 

ежеквартально  подраздел  2.1  Расчет  сумм  страховых  взносов  на 
обязательное  социальное  страхование  от  несчастных  случаев  на 
производстве  и  профессиональных  заболеваний,  а  также  по  расходам  на 
выплату страхового обеспечения.

Учреждение  ведёт  учёт  сумм  выплат  и  иных  вознаграждений, 
исчисленных  в  пользу  физических  лиц,  а  также  расчёт  сумм  взносов  на 
обязательное  пенсионное,  медицинское  страхование  и  обязательное 
социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи 
с материнством.

Учреждение  сдаёт  ежеквартальный  расчет  сумм  налога  на  доходы 
физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом по форме 6-
НДФЛ. 

Учреждение  ведёт  налоговый  регистр  по  учёту  НДФЛ  и  налоговые 
карточки по учету доходов и налога на доходы физических лиц, на основании 
которых сдаёт годовой отчёт по форме 2-НДФЛ.

Для  того,  чтобы  физическим  лицам  предоставлялся  стандартный 
налоговый вычет на детей, данные лица должны подать налоговому агенту 
письменное  заявление  и  документы,  подтверждающие  право  на  этот 
налоговый  вычет  (на  студента  очной  формы  обучения  предоставляются 
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справки с учебного заведения два раза в учебный год: в сентябре и после 
зимней сессии).

12. Налог на прибыль организаций

Учреждение ежегодно формирует и оформляет декларацию по налогу 
на прибыль.

В целях ведения налогового учета Учреждение составляет финансовый 
отчет  о  целевых  поступлениях  средств  и  их  целевом  использовании 
Приложение № 2 к настоящей Учетной политике.

(Основание: ст.313 НК РФ)
Отчетным периодом по налогу на прибыль признаётся год.
(Основание: п. 2 ст. 285, п. 3 ст. 286 НК РФ)
Доходы и расходы признаются по методу начисления.
При  установленном  методе  начисления  доходы  признаются  в  том 

отчетном  (налоговом)  периоде,  в  котором  они  возникли,  независимо  от 
фактического  поступления  денежных  средств,  имущества  или 
имущественных прав.

Расходы признаются в том отчетном (налоговом) периоде, к которому 
они  относятся,  независимо  от  времени  фактической  выплаты  денежных 
средств и (или) иной формы их оплаты.

(Основание: ст. ст. 271, 272 НК РФ)
На  основании  подпункта  14  пункта  1  статьи  251  НК  РФ  в  доходы 

казенного  учреждения  не  учитываются  для  целей  налога  на  прибыль 
выделенные ему бюджетные ассигнования. Кроме того, согласно подпункту 
33.1 пункта 1 статьи 251 НК РФ казенное учреждение не признаёт доходами 
средства,  полученные  от  оказания  государственных  или  муниципальных 
услуг (выполнения работ). В соответствии с пунктом 48.11 статьи 270 НК РФ 
затраты казенного учреждения,  связанные с исполнением государственных 
(муниципальных) функций, не включаются в расходы.

13. Налог на добавленную стоимость

Учреждение имеет право на освобождение от исполнения обязанностей 
налогоплательщика,  связанных  с  исчислением  и  уплатой  налога  на 
добавленную  стоимость,  если  за  три  предшествующих  последовательных 
календарных месяца  сумма выручки от  реализации товаров (работ,  услуг) 
этого учреждения без учета налога не превысила в совокупности 2 млн. руб. 
в соответствии со статьей 145 Налогового кодекса Российской Федерации. 
При подтверждении льготы декларация в МИ ФНС не сдаётся. Учреждение 
может  осуществлять  операции,  не  подлежащие  налогообложению  в 
соответствии со статьей 149 п.2 п.п.14, п.п.20 НК РФ.

Выполнение  работ  (оказание  услуг)  казенным  учреждением  не 
признается объектом налогообложения НДС.

(Основание: подпункт 4.1 пункта 2 статьи 146 НК РФ)

14. Транспортный налог
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Для  целей  исчисления  транспортного  налога  служит  мощность 
автомашин. Учреждение применяет льготу по уплате транспортного налога 
на  основании  Закона  Воронежской  области  от  11.06.2003  №  28-ОЗ  «О 
предоставлении  налоговых  льгот  по  уплате  транспортного  налога  на 
территории  Воронежской  области»  как  Учреждение,  находящееся  на 
бюджетном финансировании (статья  1  пункт 7  Закона).  Сдача  декларации 
один раз в год до 1 февраля года, следующего за отчетным.

15. Налог на имущество организаций и земельный налог

На основании Закона Воронежской области от 27.11.2003 № 62-ОЗ «О 
налоге на имущество организаций» налоговая ставка по налогу на имущество 
составляет 2,2%. Для целей налогообложения служит остаточная стоимость 
недвижимого имущества (п. 1 ст. 374 НК РФ). 

Учреждение самостоятельно определяет налоговую базу (глава 30 НК 
РФ), сдаёт налоговый расчет по авансовому платежу по налогу на имущество 
организаций, уплачивает авансовые платежи по налогу по итогам отчетного 
периода в установленные законодательством сроки. 

Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять 
месяцев календарного года, год.

На основании главы 31 НК РФ, решений советов народных депутатов 
поселений  Рамонского  муниципального  района  Воронежской  области 
Учреждение  ежеквартально  осуществляет  расчёт  и  оплату  авансовых 
платежей по налогу на землю в установленные законодательством сроки

Приложения к Учётной политике:

1. Рабочий план счетов на 5 л. в 1 экз.
2. Разработанные  Учреждением  формы  первичных  (сводных) 

документов на 4 л. в 1 экз.
3. Правила и график документооборота, а также технология

обработки учетной информации на 3 л. в 1 экз.
4. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

при смене руководителя и главного бухгалтера на 5 л. в 1 экз.
5. Положение о внутреннем контроле ведения бухгалтерского учета и 

составления бухгалтерской (финансовой) отчетности на 7 л. в 1 экз.
6. Порядок и график проведения инвентаризации на 1 л. в 1 экз.
7. Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов на 5 л. в 1 

экз.
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Приложение № 1
к Учётной политике МКУК «РЦКС»

Рабочий план счетов

Наименование счета Номер (код) счета бюджетного учета
анали
тичес
кий 
по 
БК

вида 
деяте
льнос

ти

синтетического 
счета

аналити
ческий 

по 
КОСГУ

объект
а учета

гру
пп
ы

вид
а

номер разряда счета
1-17 18 19 - 21 22 23 24 - 26

1 2
БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

РАЗДЕЛ 1. НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 0 1 0 0 0 0 0 0 0
Основные средства 0 1 0 1 0 0 0 0 0
Нежилые помещения (здания и сооружения) – недвижимое 
имущество учреждения

0 1 0 1 1 2 0 0 0

Машины и оборудование – иное движимое имущество 
учреждения

0 1 0 1 3 4 0 0 0

Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения 0 1 0 1 3 5 0 0 0
Инвентарь производственный и хозяйственный – иное движимое 
имущество учреждения

0 1 0 1 3 6 0 0 0

Прочие основные средства – иное движимое имущество 
учреждения

0 1 0 1 3 8 0 0 0

Нематериальные активы 0 1 0 2 0 0 0 0 0
Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения 0 1 0 2 3 0 0 0 0
Непроизводственные активы 0 1 0 3 0 0 0 0 0
Непроизводственные активы – недвижимое имущество 
учреждения

0 1 0 3 1 0 0 0 0

Земля – недвижимое имущество учреждения 0 1 0 3 1 1 0 0 0
Амортизация 0 1 0 4 0 0 0 0 0
Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений) – 
недвижимого имущества учреждения

0 1 0 4 1 2 0 0 0

Амортизация машин и оборудования- иного движимого 
имущества учреждения

0 1 0 4 3 4 0 0 0

Амортизация транспортных средств – иного движимого 
имущества учреждения

0 1 0 4 3 5 0 0 0

Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного – 
иного движимого имущества учреждения

0 1 0 4 3 6 0 0 0

Амортизация прочих основных средств – иного движимого 
имущества учреждения

0 1 0 4 3 8 0 0 0

Амортизация нематериальных активов – иного движимого 
имущества учреждения

0 1 0 4 3 9 0 0 0

Амортизация прав пользования нежилыми помещениями 
(зданиями и сооружениями)

0 1 0 4 4 2 0 0 0

Амортизация прав пользования машинами и оборудованием 0 1 0 4 4 4 0 0 0
Амортизация прав пользования транспортными средствами 0 1 0 4 4 5 0 0 0
Амортизация прав пользования инвентарем производственным и 
хозяйственным

0 1 0 4 4 6 0 0 0

Амортизация прав пользования инвентарем производственным и 
хозяйственным

0 1 0 4 4 8 0 0 0

Материальные запасы <1> 0 1 0 5 0 0 0 0 0
Горюче-смазочные материалы – иное движимое имущество 
учреждения

0 1 0 5 3 3 0 0 0

Строительные материалы – иное движимое имущество 
учреждения

0 1 0 5 3 4 0 0 0

Мягкий инвентарь – иное движимое имущество учреждения 0 1 0 5 3 5 0 0 0
Прочие материальные запасы – иное движимое имущество 
учреждения

0 1 0 5 3 6 0 0 0
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Готовая продукция - иное движимое имущество учреждения 0 1 0 5 3 6 0 0 0

Вложения в нефинансовые активы 0 1 0 6 0 0 0 0 0

Вложения в недвижимое имущество <1> 0 1 0 6 1 0 0 0 0

Вложения в основные средства – недвижимое имущество 0 1 0 6 1 1 0 0 0
Вложения в основные средства – иное движимое имущество 
учреждения

0 1 0 6 3 1 0 0 0

Вложения в нематериальные активы 0 1 0 6 3 2 0 0 0
Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, 
услуг <1>

0 1 0 9 0 0 0 0 0

Себестоимость готовой продукции, работ, услуг 0 1 0 9 6 0 0 0 0
Накладные расходы производства готовой продукции, работ, 
услуг

0 1 0 9 7 0 0 0 0

Общехозяйственные расходы <1> 0 1 0 9 8 0 0 0 0
Права пользования активами <2> 0 1 1 1 0 0 0 0 0
Права пользования нежилыми помещениями (зданиями и 
сооружениями)

0 1 1 1 4 2 0 0 0

Права пользования машинами и оборудованием 0 1 1 1 4 4 0 0 0
Права пользования транспортными средствами 0 1 1 1 4 5 0 0 0
Права пользования инвентарем производственным и 
хозяйственным

0 1 1 1 4 6 0 0 0

Права пользования прочими основными средствами 0 1 1 1 4 8 0 0 0
Обесценение нефинансовых активов 0 1 1 4 0 0 0 0 0
Обесценение недвижимого имущества учреждения 0 1 1 4 1 0 0 0
Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - 
недвижимого имущества учреждения

0 1 1 4 1 2 0 0 0

Обесценение транспортных средств - недвижимого имущества 
учреждения

0 1 1 4 1 5 0 0 0

Обесценение иного движимого имущества учреждения 0 1 1 4 3 0 0 0 0
Обесценение нежилых помещений (зданий и сооружений) - иного 
движимого имущества учреждения

0 1 1 4 3 2 0 0 0

Обесценение машин и оборудования - иного движимого 
имущества учреждения

0 1 1 4 3 4 0 0 0

Обесценение транспортных средств - иного движимого 
имущества учреждения

0 1 1 4 3 5 0 0 0

Обесценение инвентаря производственного и хозяйственного - 
иного движимого имущества учреждения

0 1 1 4 3 6 0 0 0

Обесценение прочих основных средств - иного движимого 
имущества учреждения

0 1 1 4 3 8 0 0 0

РАЗДЕЛ 2. ФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ 0 2 0 0 0 0 0 0 0
Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе 
казначейства

0 2 0 1 1 1 0 0 0

Касса 0 2 0 1 3 4 0 0 0
Расчеты по доходам <1> 0 2 0 5 0 0 0 0 0
Расчеты по доходам от собственности 0 2 0 5 2 0 0 0 0
Расчеты по доходам от операционной аренды 0 2 0 5 2 1 0 0 0
Расчеты по иным доходам от собственности 0 2 0 5 2 9 0 0 0
Расчеты по доходам от оказания платных услуг (работ), 
компенсаций затрат

0 2 0 5 3 0 0 0 0

Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных услуг 
(работ)

0 2 0 5 3 1 0 0 0

Расчеты по условным арендным платежам 0 2 0 5 3 5 0 0 0
Расчеты по суммам штрафов, пеней, неустоек, возмещений 
ущерба

0 2 0 5 4 0 0 0 0

Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение 
законодательства о закупках

0 2 0 5 4 1 0 0 0

Расчеты по доходам от возмещения ущерба имуществу (за 
исключением страховых возмещений)

0 2 0 5 4 4 0 0 0

Расчеты по безвозмездным денежным поступлениям текущего 
характера

0 2 0 5 5 0 0 0 0

Расчеты по поступлениям текущего характера от иных 
резидентов (за исключением сектора государственного 

0 2 0 5 5 5 0 0 0
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управления и организаций государственного сектора)
Расчеты по доходам от операций с активами 0 2 0 5 7 0 0 0 0
Расчеты по доходам от операций с основными средствами 0 2 0 5 7 1 0 0 0
Расчеты по доходам от операций с материальными запасами 0 2 0 5 7 4 0 0 0
Расчеты по прочим доходам 0 2 0 5 8 0 0 0 0
Расчеты по иным доходам 0 2 0 5 8 9 0 0 0
Расчеты по выданным авансам 0 2 0 6 0 0 0 0 0
Расчеты по оплате труда 0 2 0 6 1 1 0 0 0
Расчеты по авансам по прочим выплатам 0 2 0 6 1 2 0 0 0
Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда 0 2 0 6 1 3 0 0 0

Расчеты по авансам по услугам связи 0 2 0 6 2 1 0 0 0
Расчеты по авансам по транспортным услугам 0 2 0 6 2 2 0 0 0
Расчеты по авансам по коммунальным услугам 0 2 0 6 2 3 0 0 0
Расчеты по авансам по авансам по арендной плате за пользование 
имуществом

0 2 0 6 2 4 0 0 0

Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию 
имущества

0 2 0 6 2 5 0 0 0

Расчеты по авансам по прочим работам, услугам 0 2 0 6 2 6 0 0 0
Расчеты по авансам по страхованию 0 2 0 6 2 7 0 0 0
Расчеты по авансам по услугам, работам для целей капитальных 
вложений

0 2 0 6 2 8 0 0 0

Расчеты по авансам по приобретению основных средств 0 2 0 6 3 1 0 0 0
Расчеты по авансам по приобретению нематериальных активов 0 2 0 6 3 2 0 0 0
Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов 0 2 0 6 3 4 0 0 0
Расчеты по авансам по оплате иных расходов 0 2 0 6 9 6 0 0 0
Расчеты с подотчетными лицами 0 2 0 8 0 0 0 0 0
Расчет с подотчетными лицами по оплате услуг связи 0 2 0 8 2 1 0 0 0
Расчет с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг 0 2 0 8 2 2 0 0 0
Расчет с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по 
содержанию имущества

0 2 0 8 2 5 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих услуг 0 2 0 8 2 6 0 0 0
Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных 
средств

0 2 0 8 3 1 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по приобретению материальных 
средств

0 2 0 8 3 4 0 0 0

Расчеты с подотчетными лицами по оплате иных выплат 
текущего характера физическим лицам

0 2 0 8 9 6 0 0 0

Расчеты по ущербу и иным доходам 0 2 0 9 0 0 0 0 0
Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба 0 2 0 9 4 0 0 0 0
Расчеты по доходам от штрафных санкций за нарушение условий 
контракта

0 2 0 9 4 1 0 0 0

Расчеты по доходам от страховых возмещений 0 2 0 9 4 3 0 0 0
РАЗДЕЛ 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 0 3 0 0 0 0 0 0 0
Расчеты по принятым обязательствам 0 3 0 2 0 0 0 0 0
Расчеты по заработной плате 0 3 0 2 1 1 0 0 0
Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда 0 3 0 2 1 3 0 0 0
Расчеты по услугам связи 0 3 0 2 2 1 0 0 0
Расчеты по транспортным услугам 0 3 0 2 2 2 0 0 0
Расчеты по коммунальным услугам 0 3 0 2 2 3 0 0 0
Расчеты по арендной плате за пользование имуществом 0 3 0 2 2 4 0 0 0
Расчеты по содержанию имущества 0 3 0 2 2 5 0 0 0
Расчеты по прочим работам, услугам 0 3 0 2 2 6 0 0 0
Расчеты по страхованию 0 3 0 2 2 7 0 0 0
Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений 0 3 0 2 2 8 0 0 0
Расчеты по приобретению основных средств 0 3 0 2 3 1 0 0 0
Расчеты по приобретению нематериальных активов 0 3 0 2 3 2 0 0 0
Расчеты по приобретению материальных запасов 0 3 0 2 3 4 0 0 0
Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в 
денежной форме

0 3 0 2 6 6 0 0 0

Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов 
(договоров)

0 3 0 2 9 3 0 0 0
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Расчеты по иным выплатам капитального характера 
организациям

0 3 0 2 9 9 0 0 0

Расчеты по платежам в бюджет 0 3 0 3 0 0 0 0 0
Расчеты по налогу на доходы физических лиц 0 3 0 3 0 1 0 0 0
Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное 
страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с 
материнством

0 3 0 3 0 2 0 0 0

Расчеты по налогу на прибыль организаций 0 3 0 3 0 3 0 0 0
Расчеты по налогу на добавленную стоимость 0 3 0 3 0 4 0 0 0
Расчеты по прочим платежам в бюджет 0 3 0 3 0 5 0 0 0
Расчеты по обязательному социальному страхованию от 
несчастных случаев на производстве и проф. заболеваний

0 3 0 3 0 6 0 0 0

Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское 
страхование в Федеральный ФОМС

0 3 0 3 0 7 0 0 0

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное 
страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

0 3 0 3 1 0 0 0 0

Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное 
страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

0 3 0 3 1 1 0 0 0

Расчеты по налогу на имущество 0 3 0 3 1 2 0 0 0
Расчеты по земельному налогу 0 3 0 3 1 3 0 0 0
Прочие расчеты с кредиторами 0 3 0 4 0 0 0 0 0
Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение 0 3 0 4 0 1 0 0 0
Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда 0 3 0 4 0 3 0 0 0
Внутриведомственные расчеты <2> 0 3 0 4 0 4 0 0 0
Внутриведомственные расчеты по доходам 0 3 0 4 0 4 1 0 0
Внутриведомственные расчеты по расходам 0 3 0 4 0 4 2 0 0
Внутриведомственные расчеты по приобретению нефинансовых 
активов

0 3 0 4 0 4 3 0 0

Внутриведомственные расчеты по доходам от выбытий 
нефинансовых активов

0 3 0 4 0 4 4 0 0

Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом <2> 0 3 0 4 0 5 0 0 0
РАЗДЕЛ 4. ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ 0 4 0 0 0 0 0 0 0
Финансовый результат экономического субъекта 0 4 0 1 0 0 0 0 0
Доходы текущего финансового года <2> 0 4 0 1 1 0 0 0 0
Доходы экономического субъекта 0 4 0 1 1 0 1 0 0
Доходы от операционной аренды 0 4 0 1 1 0 1 2 1
Доходы от оказания платных услуг 0 4 0 1 1 0 1 3 1
Доходы от штрафных санкций за нарушение законодательства о 
закупках и нарушение условий контрактов (договоров)

0 4 0 1 1 0 1 4 1

Страховые возмещения 0 4 0 1 1 0 1 4 3
Возмещение ущерба (за исключением страховых возмещений) 0 4 0 1 1 0 1 4 4
Прочие доходы от сумм принудительного изъятия 0 4 0 1 1 0 1 4 5
Доходы от безвозмездных поступлений от бюджетов 0 4 0 1 1 0 1 5 0
Доходы от поступлений других бюджетов бюджетной системы 
РФ

0 4 0 1 1 0 1 5 1

Иные доходы 0 4 0 1 1 0 1 8 9
Доходы финансового года, предшествующего отчетному <2> 0 4 0 1 1 8 0 0 0
Доходы прошлых финансовых лет <2> 0 4 0 1 1 9 0 0 0
Расходы текущего финансового года<2> 0 4 0 1 2 0 0 0 0
Расходы финансового года, предшествующего отчетному 0 4 0 1 2 8 2 0 0
Расходы прошлых финансовых лет 0 4 0 1 2 9 2 0 0
Финансовый результат прошлых отчетных периодов 0 4 0 1 3 0 0 0 0
Доходы будущих периодов 0 4 0 1 4 0 0 0 0
Расходы будущих периодов 0 4 0 1 5 0 0 0 0
Резервы предстоящих расходов 0 4 0 1 6 0 0 0 0

<1>  Аналитические  коды  в  номере  счета  Рабочего  плана  счетов 
отражают:

в  1  -  17  разрядах  -  аналитический  код  по  классификационному 
признаку поступлений и выбытий;
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в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности):
1 – деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета;
3 – средства во временном распоряжении;
19 - 21 разряд - код синтетического счета объекта учета;
22 - 23 разряд - код группы и вида синтетического учета;
24 - 26 разряд - код классификации операций сектора государственного 

управления.
Разряды 18 -  26 номера счета Плана счетов (Рабочего плана счетов) 

образуют код счета бухгалтерского учета.
<2>  Аналитические  счета  по  данной  группе  формируются  по 

соответствующим  аналитическим  кодам  вида  поступлений,  выбытий, 
увеличений,  уменьшений  объекта  учета  (кодам  классификации  операций 
сектора государственного управления (КОСГУ). 

ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

Наименование счета Номер счета
Имущество, полученное в пользование 01
Бланки строгой отчетности 03
Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных

09

Выбытия денежных средств 18
Задолженность, невостребованная кредиторами 20
Основные средства в эксплуатации 21
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Приложение 2
к Учётной политике МКУК «РЦКС»

Разработанные учреждением формы
первичных (сводных) учетных документов

Утверждаю
Руководитель учреждения
____________ (Фамилия, имя, отчество)

Дефектная ведомость
_________________________________________________________________

(наименование и номер автомашины)

№ 
п/п

Наименование 
системы, узла, в 

которых при осмотре 
автомашины выявлены 

дефекты в работе

Дефект Наименование 
запчасти для 

текущего 
ремонта

Количество Единица 
измерения

….. ….. ….. ….. ….. …..
Составил            ___________________________________________

(должность, подпись, расшифровка подписи)
«___»___________20___ г.

Финансовый отчет о целевом использовании средств _________________________
                                                                                                                            (наименование учреждения)

по целевым средствам (платным услугам) за 20___ год

№ 
п/п

Дата 
расхода 

(по 
порядку) 

(платежное 
поручение)

Наименование расхода в 
соответствии с 

утвержденной сметой 
(поставщик, договор (номер, 
дата), счёт (номер, дата), акт 
или накладная (номер, дата), 

направление расхода с 
указанием единицы 

измерения, количества, 
цены, суммы)

Статья Отчётный документ
Документ на выбытие 

материальных 
ценностей на нужды 

учреждения

Ведомость 
начисленной 
амортизации. 
на объекты 
основных 
средств

Сумма, 
руб. 
коп.

№ 
п/п

Дата наимено-
вание

№ дата № Дата

… … … … ... ... … … … ... …

Итого …

статья Расшифровка расходов по направлениям      
Сумма, руб. 
коп.

… … …

Итого …

Директор                ___________________ Ф.И.О.
                                            (подпись)
Главный бухгалтер ___________________ Ф.И.О.
                                                     (подпись)
«___»____________20___ г.
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ОБРАЗЕЦ
муниципальное казенное учреждение культуры «Рамонская централизованная клубная система»

ИНН 3625008810 КПП 362501001 ОГРН 1063667010956 ОКПО 79277182
Путевой лист легкового автомобиля № ____ от «____» ___________ 2023 г.

Сведения о собственнике транспортного средства: 
МКУК «РЦКС», Воронежская область, Рамонский район, рп Рамонь, ул. Советская, д. 11 тел.: 8 (47340) 2-16-50
Сведения о транспортном средстве: автомобиль легковой марки _______________________, государственный номерной знак ____________
Сведения о перевозке: перевозка для собственных нужд организации
Сведения о водителе: _____________, табельный номер ______, водительское удостоверение серия___№_____ дата выдачи_______, 
СНИЛС_______

Показания одометра (км), 
дата и время (час мин)

Пройдено, 
км

Маршрут движения

Сведения о движении ГСМ
(Бензин марки АИ-95)

Подпись 
водителя

выезда возврата
Остаток 
топлива 

на начало дня

Покупка 
топлива 

в течение дня

Расход по 
норме

Остаток 
топлива 

на конец дня

Водитель:

___________

Водитель:

____________

Сведения о проведенных медицинских осмотрах Сведения о проведенном контроле технического состояния транспортного средства

Предрейсовый контроль технического 
состояния транспортного средства пройден

«____» __________2026 г.     ___ч. ____мин.

Выпуск на линию разрешен

_________    ____________
    подпись               расшифровка подписи

Бухгалтер ______________________  Е.И. Новикова
ОБРАЗЕЦ
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В централизованную бухгалтерию МКУК «РЦКС»

Отчёт об отсутствующих работниках на рабочем месте за первую половину текущего месяца

Наименование учреждения            

№ 
п/п

Фамилия, имя, отчество

Причины и периоды отсутствия

по больничному листу
отпуск очередной, учебный, по 

беременности и родам, по уходу за 
ребёнком

отпуск без сохранения зарплаты

начало конец начало конец начало конец

1 Иванов Иван Иванович 01.01.2026 15.01.2026        

               

               

               

               

               

               

Отсутствующих на рабочем месте за первую половину текущего месяца -   чел.

Дата составления  

Отчёт составил        

                              (должность, подпись, расшифровка подписи)

Директор учреждения      

                                (подпись, расшифровка подписи)

ОБРАЗЕЦ



30

Отчет о расходах на организацию и проведение ……… мероприятия …………………………

Статья Наименование затрат Количество Ед. изм. Цена, руб. Стоимость, руб. Направление расхода Источник финансирования

 … … … … … … … …

… …       …  … … 

 Итого: …    

Смета …
Экономия /перерасход/ …

Директор МКУК «РЦКС»_______________________ /_______________/
Главный бухгалтер _______________________/______________/

ОБРАЗЕЦ
Реестр расчетных листков

МКУК «РЦКС»
Январь 2026

№ п.п. ФИО Дата выдачи Подпись  
… …      
… …

Директор МКУК «РЦКС» Прошкина Л.В.
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Приложение № 3
к Учётной политике МКУК «РЦКС»

Правила и график документооборота, а также технология
обработки учетной информации

Правила документооборота

Первичные (сводные) учетные документы составляются на бумажных 
носителях.

Первичный  учетный  документ  принимается  к  учету  при  условии 
отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе 
подписи руководителя Учреждения или уполномоченных им на то лиц.

Документы,  которыми  оформляются  факты  хозяйственной  жизни  с 
денежными  средствами,  принимаются  к  учету  при  наличии  на  документе 
подписей  руководителя  Учреждения  и  главного  бухгалтера  или 
уполномоченных ими лиц.

(Основание: статья 9 Закона № 402-ФЗ, пункты 25 - 26 СГС «Концептуальные 
основы бухучета и отчетности»)

Учреждение  использует  унифицированные  формы  первичных 
документов,  перечисленные  в  приложении  1  к  Приказу  №  52н.  При 
необходимости  формы  регистров,  которые  не  унифицированы, 
разрабатываются самостоятельно. Их образцы приведены в Приложении № 2 
к Учетной политике.

(Основание: подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения 
и ошибки»)

Формирование  электронных  регистров  бухучета  осуществляется  в 
следующем порядке:

–  в  регистрах  в  хронологическом  порядке  систематизируются 
первичные  (сводные)  учетные  документы по  датам совершения  операций, 
дате принятия к учету первичного документа;

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется 
ежемесячно, в последний рабочий день месяца;

–  инвентарная  карточка  учета  основных  средств  оформляется  при 
принятии  объекта  к  учету,  по  мере  внесения  изменений  (данных  о 
переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.). 

-  ежегодно,  на  последний  рабочий  день  года  составляется  опись 
инвентарных карточек по учету основных средств;

- книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно при 
наличии движения бланков строгой отчётности;

– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
–  другие  регистры,  не  указанные  выше,  заполняются  по  мере 

необходимости,  если  иное  не  установлено  законодательством  Российской 
Федерации.

Журналам операций присваиваются номера:
Журнал операций по счету «Касса» (№ 1);
Журнал операций с безналичными денежными средствами (№ 2);
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Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (№ 3);
Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (№ 4);
Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (№ 5);
Журнал  операций  расчетов  по  оплате  труда,  денежному  довольствию  и 
стипендиям (№ 6);
Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (№ 7);
Журнал по прочим операциям (№ 8);
Журналы операций по забалансовым счетам;
Главная книга.
Журналы  операций  подписываются  главным  бухгалтером  и  бухгалтером, 
составившим журнал операций.

Первичные  (сводные)  учетные  документы  хранятся  на  бумажном 
носителе  в  течение  сроков,  установленных  правилами  организации 
государственного  архивного  дела,  но  не  менее  пяти  лет  после  окончания 
отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)

График передачи первичных учетных документов для отражения в 
бухучете

Акты  о  приеме-передаче  основных  средств,  о  списании  объектов 
основных  средств,  о  списании  автотранспортных  средств,  о  списании 
материальных  запасов,  накладная  на  внутренние  перемещение  объектов 
основных  средств,  ведомость  выдачи  материальных  ценностей  на  нужды 
учреждения заполняются по мере движения материальных ценностей.

Инвентарная  карточка  учета  основных  средств,  инвентарная  карточка 
группового учета заполняются сразу после постановки на баланс.

Оборотные ведомости по основным средствам и материальным запасам 
заполняются ежеквартально.

Инвентаризационная  опись  составляется  перед  началом 
инвентаризационной ревизии.

Кассовая книга ведется сразу же по мере получения и выдачи денег по 
каждому кассовому ордеру.

Авансовые  отчеты  предоставляются  не  позднее  3-х  рабочих  дней  с 
момента  выполнения  хозяйственной  операции,  авансовые  отчеты  по 
командировкам - не позднее 3 дней после возвращения из командировки. 

Табель  учета  использования  рабочего  времени  предоставляется 
ежемесячно, приказы для начисления заработной платы - не позднее одного 
рабочего дня со дня оформления.

Расчетно-платежная ведомость составляется ежемесячно.
Реестр выдачи расчетных листков составляется ежемесячно.
Хозяйственные  договоры,  акты  выполненных  работ,  счета-фактуры, 

накладные по материальным ценностям сдаются в бухгалтерию - в течение 3-х 
дней с момента подписания.

Журналы операций составляются ежемесячно.
Главная книга заполняется ежемесячно.
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Технология обработки учетной информации

Бухгалтерский учет осуществляется автоматизированным способом с 
использованием  программного  продукта  АС  «Смета»,  разработанного 
компанией НПО «Криста».

(Основание: 9 СГС «Учетная политика»)
С  использованием  телекоммуникационных  каналов  связи  и 

электронной  подписи  бухгалтерия  осуществляет  электронный 
документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом 
Казначейства;

-  передача  бухгалтерской  отчетности  отделу  по  финансам 
муниципального района;

-  передача  отчетности  по  налогам,  сборам  и  иным  обязательным 
платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача сведений и отчетности по статистическому учету в органы 
статистического наблюдения;

-  передача  отчетности  по  страховым  взносам  и  сведениям 
персонифицированного учета в отделение Социального фонда России;

-  размещение  информации  о  деятельности  Учреждения  на 
официальном сайте bus.gov.ru;

- перечисление заработной платы сотрудников на пластиковые карты в 
банк;

- размещение информации о закупках товаров, работ, услуг в единой 
информационной системе в сфере закупок.

Без  надлежащего  оформления  первичных  (сводных)  учетных 
документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных 
базах данных не допускаются.

В  целях  обеспечения  сохранности  электронных  данных  бухучета  и 
отчетности:

- на сервере производится сохранение резервной копии базы АС Смета;
- производится запись копии базы данных на внешний носитель;
-  по  итогам  каждого  календарного  месяца  бухгалтерские  регистры, 

сформированные  в  электронном  виде,  распечатываются  на  бумажный 
носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

 (Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
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Приложение 4
к Учётной политике МКУК «РЦКС»

Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене руководителя и главного бухгалтера

Организация передачи документов и дел

Основанием  для  передачи  документов  и  дел  является  прекращение 
полномочий руководителя, приказ об освобождении от должности главного 
бухгалтера. 

При возникновении основания издается приказ о передаче документов и 
дел. В нем указываются:

а) лицо, передающее документы и дела;
б) лицо, которому передаются документы и дела;
в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок 

такой передачи;
г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - 

комиссия);
д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и 

состав  инвентаризационной  комиссии  (если  он  отличается  от  состава 
комиссии, создаваемой для передачи документов и дел).

В состав комиссии при смене руководителя включается представитель 
органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя.

На  время  участия  в  работе  комиссии  ее  члены  освобождаются  от 
исполнения своих непосредственных должностных обязанностей, если иное 
не указано в приказе о передаче документов и дел.

Порядок передачи документов и дел

Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации.
Инвентаризации  подлежит  все  имущество,  которое  закреплено  за 

лицом, передающим дела и документы.
Проведение  инвентаризации  и  оформление  ее  результатов 

осуществляется  в  соответствии  с  Порядком  проведения  инвентаризации, 
приведенным в Приложении № 6 к настоящей Учетной политике.

Непосредственно  при  передаче  дел  и  документов  осуществляются 
следующие действия:

а)  передающее  лицо  в  присутствии  всех  членов  комиссии 
демонстрирует  принимающему  лицу  все  передаваемые  документы,  в  том 
числе:

- учредительные, регистрационные и иные документы;
- лицензии, свидетельства и пр.;
- документы учетной политики;
- бюджетную и налоговую отчетность;
-  документы,  подтверждающие  регистрацию  прав  на  недвижимое 

имущество,  документы  о  регистрации  (постановке  на  учет)  транспортных 
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средств;
- акты ревизий и проверок;
- план-график закупок;
- бланки строгой отчетности;
- материалы о недостачах и хищениях, переданные и не переданные в 

правоохранительные органы;
-  регистры  бухгалтерского  учета:  книги,  оборотные  ведомости, 

карточки, журналы операций и пр.;
- регистры налогового учета;
- договоры с контрагентами;
- акты сверки расчетов с налоговыми органами, контрагентами;
- первичные (сводные) учетные документы;
- документы по инвентаризации имущества и обязательств, в том числе 

акты инвентаризации, инвентаризационные описи, сличительные ведомости;
- иные документы;
б)  передающее  лицо  в  присутствии  всех  членов  комиссии 

демонстрирует  принимающему лицу всю информацию,  которая  имеется  в 
электронном виде и подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные 
средства доступа к необходимым для работы ресурсам и пр.);

в)  передающее  лицо  в  присутствии  всех  членов  комиссии  передает 
принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в 
частности  сертификаты  электронной  подписи,  а  также  демонстрирует 
порядок их применения (если это не сделано ранее);

г)  передающее  лицо  в  присутствии  всех  членов  комиссии  передает 
принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, и т.п.;

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до 
принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, 
возможных  или  имеющих  место  претензиях  контролирующих  органов  и 
иных аналогичных вопросах;

е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из 
передаваемых  (демонстрируемых  в  процессе  передачи)  документов, 
информации,  предметов.  Предоставление  пояснений  по  любому  вопросу 
принимающего лица и (или) члена комиссии обязательно.

По  результатам  передачи  дел  и  документов  составляется  акт  по 
следующей форме

АКТ
приема-передачи документов и дел

________________________  «__» _________ 20____ г.
(место подписания акта)

Мы, нижеподписавшиеся:
_______________________________________________ - сдающий документы и дела,
                (должность, Ф.И.О.)
___________________________________________ - принимающий документы и дела,
                (должность, Ф.И.О.)
члены комиссии, созданной _________________________________________________
                            (вид документа - приказ, распоряжение и т.п.)
_______________________________________ от _____________ № ________________
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       (должность руководителя)
___________________________________________________- председатель комиссии,
                 (должность, Ф.И.О.)
___________________________________________________________- член комиссии,
                 (должность, Ф.И.О.)
___________________________________________________________- член комиссии,
                 (должность, Ф.И.О.)
представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя, -
_______________________________________, составили настоящий акт о том, что
       (должность, Ф.И.О.)
___________________________________________________________________________
       (должность, фамилия, инициалы сдающего в творительном падеже)
___________________________________________________________________________
      (должность, фамилия, инициалы принимающего в дательном падеже)
переданы:

1. Следующие документы и сведения:

№ п/п Описание переданных документов и сведений Количество

…

2. Следующая информация в электронном виде:

№ п/п Описание переданной информации в электронном виде Количество

…

3. Следующие электронные носители, необходимые для работы:

№ п/п Описание электронных носителей Количество

...

4. Ключи от сейфов: ___________________________________________________________.
                         (точное описание сейфов и мест их расположения)

5. Следующие печати и штампы:

№ п/п Описание печатей и штампов Количество

...

Доведена следующая информация о проблемах, нерешенных делах, возможных или имеющих место 
претензиях контролирующих органов и иных аналогичных вопросах: 
___________________________________________________________________________________

В процессе передачи документов и дел выявлены следующие существенные недостатки и 
нарушения в организации работы по ведению учета: 
____________________________________________________________________________________

Передающим лицом даны следующие пояснения: __________________________________

Дополнения (примечания, рекомендации, предложения): _____________________________

Приложения к акту:

1. ___________________________________________________________

2. ___________________________________________________________
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3. ___________________________________________________________

Подписи лиц, составивших акт:
Передал:
_______________ ________________________ __________________________
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)
Принял:
_______________ ________________________ __________________________
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)
Председатель комиссии:
_______________ ________________________ __________________________
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)
Члены комиссии:
_______________ ________________________ __________________________
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)
_______________ ________________________ __________________________
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)
Представитель органа, осуществляющего функции и полномочия учредителя:
_______________ ________________________ __________________________
  (должность)          (подпись)             (фамилия, инициалы)

                                                    Оборот последнего листа

В настоящем акте пронумеровано, прошнуровано и заверено печатью ___ листов.
_______________________________________ _____________ _____________________
  (должность председателя комиссии)        (подпись)   (фамилия, инициалы)

«___» _______________ 20__ г.
М.П.

В акте отражается каждое действие, осуществленное при передаче, а 
также  все  документы,  которые  были  переданы  (продемонстрированы)  в 
процессе передачи, все существенные недостатки и нарушения в организации 
работы по ведению учета,  выявленные в процессе передачи документов и 
дел.

Акт подписывается передающим лицом, принимающим лицом и всеми 
членами комиссии. Отказ от подписания акта не допускается.

Каждое из лиц,  подписывающих акт,  имеет право внести в него все 
дополнения  (примечания),  которые  сочтет  нужным,  а  также  привести 
рекомендации и предложения. Все дополнения, примечания, рекомендации и 
предложения излагаются в самом акте, а при их значительном объеме - на 
отдельном  листе.  В  последнем  случае  при  подписании  делается  отметка 
«Дополнения (примечания, рекомендации, предложения) прилагаются».

В  комиссию  включаются  сотрудники  Учреждения  в  соответствии  с 
приказом на передачу бухгалтерских документов.

Передаются следующие документы:
- учетная политика со всеми приложениями;
-  квартальные  и  годовые  бухгалтерские  отчеты,  балансы,  налоговые 

декларации;
-  по планированию, в том числе бюджетная смета Учреждения,  план-

график закупок, обоснования к планам;
- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций;
- налоговые регистры;
- о задолженности Учреждения, в том числе по уплате налогов;
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- о состоянии лицевых счетов Учреждения;
- по учету зарплаты и по персонифицированному учету;
- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые 

ордера, денежные документы и т. д., акт о состоянии кассы, составленный на 
основании ревизии кассы и скрепленный подписью главного бухгалтера, об 
условиях хранения и учета наличных денежных средств;

- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т.д.;
-  договоры  с  покупателями  услуг  и  работ,  подрядчиками  и 

поставщиками;
-  учредительные  документы  и  свидетельства:  постановка  на  учет, 

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.;
-  о  недвижимом  имуществе,  транспортных  средствах  Учреждения: 

свидетельства  о  праве  собственности,  выписки  из  ЕГРП,  паспорта 
транспортных средств и т. п.;

-  об  основных  средствах,  нематериальных  активах  и  товарно-
материальных ценностях;

- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 
обязательств Учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта 
проверки кассы Учреждения;

-  акты  сверки  расчетов,  подтверждающие  состояние  дебиторской  и 
кредиторской  задолженности,  перечень  нереальных  к  взысканию  сумм 
дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой 
сумме;

- акты ревизий и проверок;
- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы;
- бланки строгой отчетности;
- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

Учреждения.
При  подписании  акта  приема-передачи  при  наличии  возражений  по 

пунктам акта руководитель излагает их в письменной форме в присутствии 
комиссии.  Члены  комиссии,  имеющие  замечания  по  содержанию  акта, 
подписывают  его  с  отметкой  «Замечания  прилагаются».  Текст  замечаний 
излагается на отдельном листе, небольшие по объему замечания допускается 
фиксировать на самом акте. Акт приема-передачи оформляется в последний 
рабочий день увольняемого лица в Учреждении.

Акт  приема-передачи  дел  составляется  в  трех  экземплярах:  1-й 
экземпляр  –  учредителю  (руководителю  Учреждения,  если  увольняется 
главный бухгалтер),  2-й экземпляр – увольняемому лицу,  3-й экземпляр – 
уполномоченному лицу, которое принимало дела.
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Приложение № 5 
к Учётной политике МКУК «РЦКС» 

Положение о внутреннем контроле ведения бухгалтерского учета и 
составления бухгалтерской (финансовой) отчетности

1. Общие положения

1.1.  Настоящее  Положение  о  внутреннем  контроле  ведения 
бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности 
учреждений (далее – Положение) разработано в соответствии со п. 2 ст. 19 
Федерального  закона  от  06.12.2011  №  402-ФЗ  «О  бухгалтерском  учете», 
уставом учреждения. Положение устанавливает цели, задачи, организацию и 
проведение  мероприятий  внутреннего  контроля  ведения  бухгалтерского 
учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в учреждении 
(далее – внутренний контроль).

1.2.  Целью  внутреннего  контроля  является  подтверждение 
достоверности бухгалтерского (бюджетного) учета и отчетности учреждения, 
соблюдение  действующего  законодательства,  регулирующего  порядок 
осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля: установить соответствие 
финансовых  операций,  которые  проводятся  в  части  финансово-
хозяйственной деятельности, и их отражения в бухгалтерском (бюджетном) 
учете  и  отчетности  требованиям  законодательства,  анализировать  систему 
внутреннего контроля учреждения, которая позволяет выявить существенные 
аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6.  Ответственным  за  организацию  внутреннего  контроля  в 
учреждении  является  руководитель,  ответственным  за  осуществление 
внутреннего контроля – главный бухгалтер.

2. Организация системы внутреннего контроля

2.1.  В  рамках  внутреннего  контроля  проверяется  правильность 
отражения  совершаемых  фактов  хозяйственной  жизни  в  соответствии  с 
действующим законодательством и локальными нормативными правовыми 
актами учреждения.

2.2.  Внутренний  контроль  проводится  тремя  типами  контрольных 
мероприятий: предварительный, текущий и последующий.

2.2.1.  Предварительный  контроль осуществляется  до  начала 
совершения  хозяйственной  операции.  Позволяет  определить,  насколько 
целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью  предварительного  контроля  является  предупреждение 
нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров.

Предварительный контроль осуществляют все сотрудники учреждения 
в соответствии с их полномочиями и функциями.

На  стадии  предварительного  контроля  уделяется  внимание  проверке 
финансово-плановых  документов  (расчетов  потребности  в  финансовых 



40

средствах, плана финансово-хозяйственной деятельности и др.), согласование 
и урегулирование разногласий.

2.2.2. Текущий контроль производится путем:
-  проведения  повседневного  анализа  процедур  исполнения  плана 

финансово-хозяйственной деятельности;
- ведения бухгалтерского учета;
-  осуществления  мониторинга  расходования  бюджетных  средств  по 

назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 
Методами текущего внутреннего контроля являются:
- проверка расходных денежных документов до их оплаты  (расчетно-

платежных  ведомостей,  платежных  поручений,  счетов  и  т.  п.).  Фактом 
контроля является разрешение документов к оплате;

-  контроль  за  взысканием  дебиторской  и  погашением  кредиторской 
задолженности;

- сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
- проверка фактического наличия материальных средств.
Ведение  текущего  контроля  осуществляется  на  постоянной  основе 

руководителем учреждения, его заместителями, работниками бухгалтерии.
2.2.3.  Последующий  контроль проводится  по  итогам  совершения 

хозяйственных  операций.  Осуществляется  путём  анализа  и  проверки 
бухгалтерской документации и отчетности, и иных необходимых процедур. 

Целью  последующего  внутреннего  контроля  является  обнаружение 
фактов  незаконного,  нецелесообразного  расходования  денежных  и 
материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Методами последующего внутреннего контроля являются:
-  проверка  оформления  документов  на  соответствие  требованиям 

бюджетного  законодательства  Российской  Федерации,  а  также 
обоснованности,  полноты  и  достоверности  отраженных  в  них  данных  и 
информации;

-  анализ  отчетной  и  иной  информации  об  исполнении  бюджетных 
обязательств,  использовании  средств  районного  бюджета,  выполнении 
муниципальных программ;

- согласование документов, необходимых для выполнения внутренних 
бюджетных процедур, одобрение сделок;

- наблюдение за выполнением внутренних бюджетных процедур, в том 
числе полнотой и своевременностью их исполнения;

-  сбор  и  анализ  информации  о  результатах  выполнения  внутренних 
бюджетных процедур.

При проведении последующего внутреннего контроля выбирается один 
или несколько из таких методов.

2.3. К методам внутреннего контроля, относятся:
- контроль по уровню подчиненности (осуществляется руководителем 

учреждения или главным бухгалтером);
- самоконтроль.
2.4. В зависимости от охвата операций выбирается один из следующих 
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способов внутреннего контроля: сплошной или выборочный.
2.5.  Периодичность осуществления и  дату выполнения контрольного 

действия определяется главным бухгалтером (не реже 1 раза в месяц). 

3. Документальное оформление внутреннего контроля

3.1.  Результаты  внутреннего  контроля  отражаются  в  регистре 
(журнале)  данных  внутреннего  контроля  (далее  -  журнал)  согласно 
Приложению к Положению.

3.2.  Журнал  представляет  собой  документ,  в  котором  по  каждому 
учреждению,  по  каждой  операции  внутренней  бюджетной  процедуры, 
подверженной  бюджетному  риску,  и  включенной  в  журнал,  указываются 
даты  проведения  контрольных  действий,  данные  о  должностном  лице, 
ответственном  за  выполнение  операции,  необходимой  для  выполнения 
внутренней  бюджетной  процедуры,  периодичности  выполнения  операции, 
должностных  лицах,  осуществляющих  контрольные  действия,  методах 
осуществления  контрольных  действий,  наименовании  контрольных 
действий,  способах контроля,  периодичности осуществления контрольного 
действия,  результатах  контрольного  действия,  сведения  о  причинах 
возникновения  недостатков  (нарушений),  о  предлагаемых  мерах  по  их 
устранению и отметки об устранении. 

3.3. Формирование журнала осуществляется главным бухгалтером, по 
форме согласно приложению к настоящему Положению.

3.4.  Журнал  утверждается  руководителем  учреждения,  нумеруется, 
прошнуровывается и подписывается главным бухгалтером.

3.5. Формирование данных журнала проводится не реже одного раза в 
месяц.

4. Учёт и хранение журналов

Ведение журналов осуществляется в течение одного финансового года.
Срок  хранения  журналов  устанавливается  в  соответствии  с 

номенклатурой дел.

5. Cоставление отчетности о результатах внутреннего контроля

Главный  бухгалтер,  ежегодно  не  позднее  15  февраля  года, 
следующего  за  отчетным,  представляет  информацию  о  результатах 
внутреннего контроля руководителю учреждения, контролирует устранение 
выявленных нарушений.
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Приложение 
к Положению о внутреннем контроле ведения 

бухгалтерского учета и составления 
бухгалтерской (финансовой) отчетности

«Утверждаю»
_______________________________________
(наименование должности) (подпись)   (расшифровка подписи) 

«__» _________ 20__ г.

Журнал внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета 
и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности за ______ год

________________________________________________________________
(наименование учреждения)

I. Ведение бюджетного учета, в том числе принятие к учету первичных учетных документов 
(составление сводных учетных документов), отражение информации, указанной в первичных учетных документах, 

в регистрах бюджетного учета, проведение оценки имущества и обязательств, а также инвентаризаций
(наименование внутренней бюджетной процедуры)
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Составление и представление 
бюджетной сметы с учетом информации, 
указанной в планах закупок и планах-
графиках закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных 
(муниципальных) нужд 
соответствующих заказчиков

Главный 
бухгалтер

Ежегодно на 1 
октября

Главный 
бухгалтер

Самоконтроль Сплошн
ой

-

Утверждение бюджетной сметы и (или) 
свода бюджетных смет

Главный 
бухгалтер

Ежегодно до 31 
декабря

Руководитель 
учреждения

контроль по 
уровню 

подчиненности

Сплошн
ой

-

Проверка поступающих первичных 
документов

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер

Ежемесячно Главный 
бухгалтер

контроль по 
уровню 
подчиненности, 
самоконтроль

Выборо
чный

Месяц

Отражение информации, указанной в 
первичных документах, в регистрах 
бюджетного учета

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер

Ежемесячно Главный 
бухгалтер

контроль по 
уровню 
подчиненности, 
самоконтроль

Выборо
чный

Месяц

Проведение инвентаризации Бухгалтер Ежегодно на 1 
января

Бухгалтер контроль по 
уровню 
подчиненности, 
самоконтроль

Выборо
чный

Год

Составление расходных расписаний, 
заявок на кассовый расход бюджетных 
средств

Бухгалтер Ежемесячно Главный 
бухгалтер

контроль по 
уровню 
подчиненности, 
самоконтроль

Выборо
чный

Месяц

Проверка правильности расчетов с 
бюджетом, налоговыми органами, 
внебюджетными фондами и 

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер

Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 

Главный 
бухгалтер

контроль по 
уровню 
подчиненности, 

Выборо
чный

Квартал



44

контрагентам периода самоконтроль

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Проверка расчета и учета заработной 
платы, пособий, удержаний из 
заработной платы, начислений на 
выплаты по заработной плате

Бухгалтер Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 
периода

Главный 
бухгалтер

контроль по 
уровню 
подчиненности, 
самоконтроль

Выборо
чный

Квартал

Проверка отражения в учете 
поступления и движения основных 
средств, материальных запасов

Бухгалтер Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 
периода

Главный 
бухгалтер

контроль по 
уровню 
подчиненности, 
самоконтроль

Выборо
чный

Квартал

Проверка соблюдения установленных 
сроков составления и сдачи 
бухгалтерской (финансовой), налоговой, 
статистической отчетности

Главный 
бухгалтер, 
бухгалтер

Ежеквартально 
на последний 
день отчетного 
периода

Главный 
бухгалтер

контроль по 
уровню 
подчиненности, 
самоконтроль

Выборо
чный

Квартал

В настоящем журнале пронумеровано и прошнуровано _________ листов.

Главный бухгалтер             ______________________ Ф.И.О. 
                                            (подпись) 
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Приложение 6 
к Учётной политике МКУК «РЦКС» 

Порядок и график проведения инвентаризации

Инвентаризация  имущества  и  финансовых  обязательств  проводится 
обязательно:

- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже;
-  перед  составлением  годовой  бухгалтерской  отчетности  (кроме 

имущества,  инвентаризация  которого  проводилась  не  ранее  1  октября 
отчетного года);

- при смене материально ответственных лиц;
- в случае стихийного бедствия;
- при реорганизации и ликвидации учреждения.
Состав  инвентаризационной  комиссии  утверждается  приказом 

руководителя учреждения.
Инвентаризация  основных  средств  проводится  в  соответствии  с 

методическими  указаниями  по  инвентаризации  имущества  и  финансовых 
обязательств,  утвержденные  приказами  Минфина, инструкцией  по 
бухгалтерскому  учету  в  бюджетных  учреждениях.  Инвентаризационные 
описи могут быть заполнены как с использованием средств вычислительной 
и другой организационной техники, так и ручным способом.

Описи заполняются четко и ясно, без помарок и подчисток.
Проведению  инвентаризации  подлежат  основные  средства,  товарно-

материальные  ценности,  денежные  средства,  бланки  строгой  отчетности, 
расчеты  с  поставщиками  (подрядчиками,  исполнителями),  подотчётными 
лицами, работниками, другими дебиторами и кредиторами.
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Приложение № 7
к Учетной политике МКУК «РЦКС»

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов

1. Общие положения

1.1.  Состав  комиссии  по  поступлению  и  выбытию  активов  (далее  - 
комиссия) утверждается отдельным распорядительным актом руководителя.

1.2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее 
руководство  деятельностью  комиссии,  обеспечивает  коллегиальность  в 
обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения 
членам комиссии. Заседания комиссии проводятся по мере необходимости. 
Срок  рассмотрения  комиссией  представленных  ей  документов  не  должен 
превышать  14  календарных  дней.  Заседание  комиссии  правомочно  при 
наличии не менее 2/3 ее состава.

1.3. Для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты, 
обладающие специальными знаниями. Они включаются в состав комиссии на 
добровольной  основе.  Экспертом  не  может  быть  лицо,  отвечающее  за 
материальные  ценности,  в  отношении  которых  принимается  решение  о 
списании.

1.4.  Решение  комиссии  оформляется  протоколом,  который 
подписывают  председатель  и  члены  комиссии,  присутствовавшие  на 
заседании.

2. Принятие решений по поступлению активов

2.1.  В  части  поступления  активов  комиссия  принимает  решения  по 
следующим вопросам:

-  физическое  принятие  активов  в  случаях,  прямо  предусмотренных 
внутренними актами;

-  определение  категории нефинансовых активов (основные средства, 
нематериальные  активы,  непроизведенные  активы  или  материальные 
запасы), к которой относится поступившее имущество;

-  выбор  метода  определения  справедливой  стоимости  имущества  в 
случаях, установленных нормативными актами и (или) Учетной политикой;

-  определение  справедливой  стоимости  безвозмездно  полученного  и 
иного имущества в случаях, установленных нормативными актами и (или) 
Учетной политикой;

-  определение  первоначальной  стоимости  и  метода  амортизации 
поступивших объектов нефинансовых активов;

-  определение  срока  полезного  использования  имущества  в  целях 
начисления  по  нему  амортизации  в  случаях  отсутствия  информации  в 
законодательстве РФ и документах производителя;

- определение величин оценочных резервов в случаях, установленных 
нормативными актами и (или) Учетной политикой;
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-  изменение  первоначально  принятых  нормативных  показателей 
функционирования  объекта  основных  средств,  в  том  числе  в  результате 
проведенных достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации.

2.2.  Решение  о  первоначальной  стоимости  объектов  нефинансовых 
активов  при  их  приобретении,  сооружении,  изготовлении  (создании) 
принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-
сдачи  выполненных  работ,  накладных  и  других  сопроводительных 
документов поставщика.

2.3. Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, поступивших 
по  договорам  дарения,  пожертвования,  признается  их  справедливая 
стоимость на дату принятия к учету.

Первоначальной стоимостью нефинансовых активов, оприходованных 
в  виде  излишков,  выявленных  при  инвентаризации,  признается  их 
справедливая стоимость на дату принятия к учету.

Размер  ущерба  от  недостач,  хищений,  подлежащих  возмещению 
виновными лицами, определяется как справедливая стоимость имущества на 
день обнаружения ущерба.

Справедливая стоимость имущества определяется комиссией методом 
рыночных  цен,  а  при  невозможности  его  использовать  -  методом 
амортизированной стоимости замещения.

Размер  ущерба  в  виде  потерь  от  порчи  материальных  ценностей, 
других сумм причиненного ущерба имуществу определяется как стоимость 
восстановления (воспроизводства) испорченного имущества.

2.4.  В  случае  достройки,  реконструкции,  модернизации  объектов 
основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости на 
сумму сформированных капитальных вложений в эти объекты.

Прием  объектов  основных  средств  из  ремонта,  реконструкции, 
модернизации комиссия оформляет актом приема-сдачи отремонтированных, 
реконструированных  и  модернизированных  объектов  основных  средств. 
Частичная ликвидация объекта основных средств при выполнении работ по 
его  реконструкции  оформляется  актом  приема-сдачи  отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных объектов основных средств.

2.5.  Поступление  нефинансовых  активов  комиссия  оформляет 
следующими первичными учетными документами:

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;
-  приходным  ордером  на  приемку  материальных  ценностей 

(нефинансовых активов);
- актом приемки материалов (материальных ценностей).
2.6.  В  случаях  изменения  первоначально  принятых  нормативных 

показателей  функционирования  объекта  основных  средств,  в  том  числе  в 
результате  проведенной  достройки,  дооборудования,  реконструкции  или 
модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией 
пересматривается.
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2.7.  Присвоенный  объекту  инвентарный  номер  наносится  лицом, 
ответственным за  сохранность  или  использование  по  назначению объекта 
имущества  (далее  -  ответственное  лицо)  в  присутствии  уполномоченного 
члена комиссии в порядке, определенном Учетной политикой.

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов
и списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов

3.1.  В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия 
принимает решения по следующим вопросам:

- о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов 
движимого  имущества  стоимостью  до  10  000  руб.  включительно, 
учитываемых на забалансовом счете 21);

- о возможности использовать отдельные узлы, детали, конструкции и 
материалы,  полученные  в  результате  списания  объектов  нефинансовых 
активов;

- о частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств и об 
определении  стоимости  выбывающей  части  актива  при  его  частичной 
ликвидации;

- о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности 
и эффективности его восстановления;

- о списании задолженности неплатежеспособных дебиторов, а также 
списании с забалансового учета задолженности, признанной безнадежной к 
взысканию.

3.2. Решение о выбытии имущества принимается, если оно:
- непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению 

вследствие  полной или частичной утраты потребительских свойств,  в  том 
числе физического или морального износа;

- выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели 
или  уничтожения,  в  том  числе  в  результате  хищения,  недостачи,  порчи, 
выявленных  при  инвентаризации,  а  также  если  невозможно  выяснить  его 
местонахождение;

- передается государственному (муниципальному) учреждению, органу 
государственной  власти,  местного  самоуправления,  государственному 
(муниципальному) предприятию;

- в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.
3.3.  Решение  о  списании  имущества  принимается  комиссией  после 

проведения следующих мероприятий:
-  осмотр  имущества,  подлежащего  списанию  (при  наличии  такой 

возможности), с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной 
документации;

-  установление  причин  списания  имущества:  физический  и  (или) 
моральный  износ,  нарушение  условий  содержания  и  (или)  эксплуатации, 
авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные 
причины;
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-  установление  виновных  лиц,  действия  которых  привели  к 
необходимости  списать  имущество  до  истечения  срока  его  полезного 
использования;

-  подготовка  документов,  необходимых  для  принятия  решения  о 
списании имущества.

3.4.  В  случае  признания  задолженности  неплатежеспособных 
дебиторов нереальной к взысканию комиссия принимает решение о списании 
такой задолженности на забалансовый учет.

Решение о списании задолженности с забалансового счета 04 комиссия 
принимает при признании задолженности безнадежной к взысканию после 
проверки  документов,  необходимых  для  списания  задолженности 
неплатежеспособных дебиторов.

3.5.  Выбытие  (списание)  нефинансовых  активов  оформляется 
следующими документами:

- актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;
-  актом  о  списании  объектов  нефинансовых  активов  (кроме 

транспортных средств);
- актом о списании транспортного средства;
- актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря;
- актом о списании материальных запасов.
3.6. Оформленный комиссией акт о списании имущества утверждается 

руководителем.
3.7.  До  утверждения  в  установленном  порядке  акта  о  списании 

реализация мероприятий, предусмотренных этим актом, не допускается.
Реализация  мероприятий  осуществляется  самостоятельно  либо  с 

привлечением  третьих  лиц  на  основании  заключенного  договора  и 
подтверждается комиссией.

4. Принятие решений по вопросам обесценения активов

4.1.  При  выявлении  признаков  возможного  обесценения  (снижения 
убытка) соответствующие обстоятельства рассматриваются комиссией.

4.2.  Если  по  результатам  рассмотрения  выявленные  признаки 
обесценения  (снижения  убытка)  признаны  существенными,  комиссия 
выносит заключение о необходимости определить справедливую стоимость 
каждого актива, по которому выявлены признаки возможного обесценения 
(снижения убытка), или об отсутствии такой необходимости.

4.3.  Если  выявленные  признаки  обесценения  (снижения  убытка) 
являются  несущественными,  комиссия  выносит  заключение  об  отсутствии 
необходимости определять справедливую стоимость.

4.4.  В  случае  необходимости  определить  справедливую  стоимость 
комиссия утверждает метод, который будет при этом использоваться.

4.5.  Заключение  о  необходимости  (отсутствии  необходимости) 
определить  справедливую  стоимость  и  о  применяемом  для  этого  методе 
оформляется в виде представления для руководителя.
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4.6. В представление могут быть включены рекомендации комиссии по 
дальнейшему использованию имущества.

4.7.  Если  выявлены  признаки  снижения  убытка  от  обесценения,  а 
сумма убытка не подлежит восстановлению, комиссия выносит заключение о 
необходимости  (отсутствии  необходимости)  скорректировать  оставшийся 
срок полезного использования актива. Это заключение оформляется в виде 
представления для руководителя.


