


Утверждено 
приказом МКУК «РЦКС»
от 02.04.2025 № 36

 
Положение о Билетном хозяйстве 

муниципального казенного учреждения культуры 
«Рамонская централизованная клубная система»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 
- Гражданским Кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом

Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации;
-  приказом  Министерства  культуры  Российской  Федерации  от

29.06.2020  №  702  «Об  утверждении  форм  билета,  абонемента  и
экскурсионной  путевки  (в  том  числе  форм  электронного  билета,
электронного  абонемента  и  электронной  экскурсионной  путевки)  на
проводимые организациями исполнительских искусств и музеями зрелищные
мероприятия как бланк строгой отчетности»;

-  Федеральным  законом  от  22.05.2003  №  54-ФЗ  «О  применении
контрольно-кассовой  техники  при  осуществлении  расчетов  в  Российской
Федерации»;

- письмом Министерства культуры РФ от 15.07.2009 № 29-01-39/04 «О
направлении Методических указаний о порядке применения, учета, хранения
и уничтожения бланков строгой отчетности организациями и учреждениями,
находящимися в ведении Минкультуры РФ»;

-  положением  о  платных  услугах,  оказываемых  муниципальным
казенным  учреждением  культуры  «Рамонская  централизованная  клубная
система»,  утвержденным  постановлением  администрации  Рамонского
муниципального района Воронежской области;

-  иными  законодательными  и  нормативными  актами  Российской
Федерации,  Воронежской  области  и  муниципального  района,
регулирующими  правоотношения  в  сфере  распространения  билетов  на
посещение мероприятий.

1.2.  В  настоящем  Положении  используются  следующие  понятия  и
определения:

1.2.1.  Учреждение  -  муниципальное  казенное  учреждение  культуры
«Рамонская централизованная клубная система» (далее – МКУК «РЦКС»).

1.2.2. Потребитель – физическое лицо, имеющее намерения приобрести
услуги для личных нужд.

1.2.3. Билет  - бланк  строгой  отчетности,  приравненный  к  кассовому
чеку.

1.2.4. ККТ – контрольно-кассовая техника.



1.2.5.  Мероприятие  –  совокупность  действий,  нацеленных  на
организацию  и  проведение  конкретного  культурно-массового,  культурно-
досугового мероприятия.

2. Основные параметры билета, как бланка строгой отчётности

2.1.  Учреждение осуществляет денежные расчеты с Потребителем при
приобретении им Билета на посещение Мероприятия Учреждения.

2.2. Билет изготавливается типографским способом.
2.3. При посещении Мероприятия Учреждения Потребителю выдается:
-  в  Районном  центре  культуры  и  досуга  МКУК  «РЦКС»  -  Билет  и

кассовый чек с применением контрольно-кассовой техники;
- в сельских клубах и сельских домах культуры – Билет.
2.4.  Форма  и  обязательные  реквизиты  Билета  утверждены  Приказом

Министерства  культуры  Российской  Федерации  от  29.06.2020  № 702  «Об
утверждении форм билета, абонемента и экскурсионной путевки (в том числе
форм  электронного  билета,  электронного  абонемента  и  электронной
экскурсионной  путевки)  на  проводимые  организациями  исполнительских
искусств и музеями зрелищные мероприятия как бланк строгой отчетности»
(далее – приказ Министерства культуры РФ от 29.06.2020 № 702), а также
указаны в главе 3 настоящего Положения.

2.5.  Билет  содержит  лицевую  и  обратную  стороны.  Лицевая  сторона
Билета разделена на три части (корешок билета,  средняя часть,  контроль).
Две части (корешок билета и контроль) являются отрывными частями Билета.

2.6.  Обязательные и дополнительные реквизиты Билета проставляются
на бланке Билета типографией.

2.7. Билеты не дублируются для финансовой и налоговой отчетности. 
2.8. Для удобства учета, хранения, списания и утилизации Билетов они

систематизируются (подразделяются) на следующие категории: 
1) Билеты  –

бланки  строгой
отчетности,
заполненные  для
применения  на
Мероприятия.

2) Реализованн
ые Билеты – проданные
Билеты  на
Мероприятия.

3) Корешки
Билетов  –  отрывные
части  Билетов,
остающиеся  для



хранения  и  отчётности,
после  реализации
Билетов.

4) З
абракованные Билеты –
испорченные  Билеты на
Мероприятия.

5) Возвращённ
ые  Билеты  –
нереализованные
Билеты.

2.9.  Забракованные  Билеты  признаются  таковыми  по  следующим
причинам/основаниям:

1) В  случае,
если  Билеты  на
Мероприятия  пришли в
негодность  по
обстоятельствам
независящим  от
конкретных лиц.

2) В  случае,
если  Билетов  на
Мероприятия  пришли в
негодность  по  вине
конкретных
ответственных
должностных лиц. 

Забраковка  Билетов  оформляется  в  рабочем  порядке  сотрудником
Централизованной  бухгалтерии  МКУК  «РЦКС»,  Билету  присваивается
статус забракованного, после чего сам Билет гасится штампом «погашено» и
подлежит списанию. 

2.7.  Возвращённые  Билеты  признаются  таковыми  по  следующим
причинам/основаниям: 

1) Билеты  на
Мероприятия
Учреждения  и
переданные  для
реализации,  однако
возвращенные в связи с
невозможностью  их
продажи  (в  т.ч.
отсутствием спроса). 



2) Билеты  на
Мероприятия  и
возвращенные
Учреждению  в  связи  с
их отменой, заменой. 

Возврат  Билетов  оформляется  в  рабочем  порядке  Централизованной
бухгалтерии МКУК «РЦКС»,  Билету присваивается  статус  возвращённого,
после сам чего Билет гасится штампом «погашено» и подлежит списанию. 

3. Обязательные и дополнительные реквизиты билета, как бланка
строгой отчётности

3.1. Билет Учреждения на лицевой стороне в средней части содержит
следующие  обязательные  реквизиты,  в  соответствии  с  приказом
Министерства  культуры  РФ  от  29.06.2020  №  702  и  Методическими
указаниями,  утвержденными  письмом  Министерства  культуры  РФ  от
15.07.2009 № 29-01-39/04:

1) Наименование Учреждения в соответствии с Уставом (полное или
сокращенное) и указанием на организационно-правовую форму Учреждения.

2) Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН).
3)  Место  нахождения  (адрес)  постоянно  действующего

исполнительного органа (в соответствии с Уставом и Свидетельством ОГРН).
4) Наименование документа (бланка строгой отчетности) – «БИЛЕТ»,

серию  и  шестизначный  номер  Билета.  Серия  Билета  обозначается  двумя
буквами  (например,  АБ,  АВ  и  т.п.).  Серия  и  шестизначный  номер
устанавливаются Учреждением при сдаче заказа в типографию.

5) Вид услуги (название Мероприятия).
6) Стоимость услуги в денежном выражении.
7) Знак информационной продукции.
8)  Сведения  об  изготовителе  бланка  Билета  –  наименование,

идентификационный номер и место нахождения типографии, номер и год
выполнения заказа, тираж.

Кроме  указанных,  могут  быть  проставлены  типографией  иные
реквизиты и информация, которые указывают, на специфику Учреждения
и/или оказываемой услуги (Мероприятия), в том числе:

9) Дата и время проведения услуги (Мероприятия).
10) Место проведения услуги (Мероприятия).
11)  Ссылка  на  Приказ  Министерства  Культуры  РФ  №  702  от

29.06.2020, которым утвержден образец билета.
12) Код Формы бланка строгой отчетности (билета) по ОКУД 0793001. 
3.2. Часть билета Учреждения «Корешок билета» на лицевой стороне

содержит следующие обязательные реквизиты:
13. Наименование Учреждения в соответствии с Уставом (полное или

сокращенное наименование).



14) Идентификационный номер (ИНН) Учреждения.
15) Наименование части билета «Корешок билета».
16) Серию и шестизначный номер билета.
17) Вид услуги (наименование Мероприятия).
18) Стоимость услуги в денежном выражении.
19) Знак информационной продукции.
3.3.  Часть  Билета  «Контроль»  на  лицевой  стороне  содержит

наименование указанной части: «Контроль».
3.4. Художественное оформление (внешний дизайн) Билетов при заказе

их Учреждением в типографии, варианты размещения на Билетах основных
и  дополнительных  реквизитов  и  информации,  в  том  числе  при
впечатывании,  замена  реквизитов  и  информации,  их  редактирование,
производится Учреждением самостоятельно, в период  оформления печати
нового тиража Билетов.

4. Правовой статус билета, как бланка строгой отчётности

4.1.  Билет  Учреждения  –  является  договором  возмездного  оказания
услуг в сфере культуры. 

4.2. Услуги, оказываются Учреждением в соответствии с Положением о
платных услугах.

4.3. Бланк Билета должен заполняться четко и разборчиво, исправления
не  допускаются.  Билет  с  исправлениями,  наклейками  и  иными
существенными повреждениями является недействительным. 

4.4. Билет действителен только на одно Мероприятие. 
4.5. Билет необходимо сохранять до конца Мероприятия и предъявлять

его по первому требованию сотрудникам Учреждения.

5. Приёмка и хранение (учёт) билетов, как бланков строгой отчётности

5.1.  Приемка  изготовленных  в  типографии  Билетов  производится  по
накладной типографии  сотрудником Централизованной бухгалтерии МКУК
«РЦКС».

5.2. Директор Учреждения и должностные лица Учреждения, связанные
с выдачей, хранением, заполнением, использованием и продажей Билетов, а
также принятием выручки за проданные Билеты – обязаны создать условия,
обеспечивающие сохранность Билетов.

5.3. С работниками, связанными с выдачей, хранением, использованием
и продажей Билетов, приёмом наличных денежных средств и сдачей выручки
–  заключается  договор  о  полной  индивидуальной  материальной
ответственности. 

5.4.  Билеты  принимаются  ответственным  работником  в  присутствии
комиссии,  назначенной Директором Учреждения.  Приёмка  производится  в
день поступления Билетов. Комиссия проверяет соответствие фактического



количества,  серий  и  номеров  Билетов  данным,  указанным  в
сопроводительных  документах,  и  составляет  Акт  приёмки  Билетов.  Акт,
утвержденный Директором Учреждения, является основанием для принятия
Билетов на бухгалтерский учет.

5.5.  Билеты подлежат бухгалтерскому учету на  счете  105.36:  «Прочие
материальные запасы» по цене приобретения.

5.6. Аналитический учет Билетов ведется в Книге учета бланков строгой
отчетности  (ф.  0504045)  по  видам,  сериям  и  номерам,  с  указанием  даты
получения/выдачи, их количества и стоимости, материально ответственных
лиц.

5.7. Получение комплектов Билетов к продаже производится кассиром
билетным,  заведующими  структурных  подразделений  Учреждения  на
основании требования-накладной и Книги учета бланков строгой отчетности.

5.8. Билеты хранятся в металлических шкафах, сейфах, или в специально
оборудованных помещениях в условиях, исключающих их порчу и хищение,
при этом места хранения Билетов опечатываются.

6. Отчётность за полученные и использованные билеты

6.1.  Материально ответственные лица ежемесячно до 30 (31)-го числа
отчитываются  в  Централизованной  бухгалтерии  МКУК  «РЦКС»  за
полученные  и  использованные  ими  Билеты,  корешками  Билетов,
банковскими чеками, подтверждающими оплату Билетов банковской картой,
квитанциями формы ПД-4 с приложением чеков-ордеров о сдаче наличных
денежных средств в учреждение Банка, неся ответственность за сохранность
и использование каждого полученного ими Билета. 

6.2.  Проверка  корешков,  забракованных  и  возвращённых  Билетов
осуществляется  сотрудником  Централизованной  бухгалтерии  МКУК
«РЦКС»,  по  будням  в  присутствии  материально  ответственного  лица.
Указанная проверка за  пятницу,  субботу и воскресенье осуществляется по
вторникам. 

6.3.  На  основании  действий,  указанных  в  п.п.  6.1–6.2,  материально
ответственные  лица  ежемесячно  формируют  отчёт  о  движении  бланков
строгой  отчетности  по  форме  (приложение  к  Положению),  сотрудником
Централизованной бухгалтерии МКУК «РЦКС» составляется Сводный отчёт
об использованных Билетах за отчётный период (месяц) всеми материально
ответственными  лицами,  в  котором  отражается  перемещение  комплектов
Билетов, количество использованных Билетов, в том числе забракованных и
возвращённых,  а  также  приход  наличных  денег,  поступивших  в  Банк,  и
приход безналичных денежных средств на расчетный счет администратора
доходов по обязательствам оплаты. 

6.4.  На  основании  Сводного  отчёта  об  использованных  Билетах  за
отчётный период, сотрудник Централизованной бухгалтерии МКУК «РЦКС»



составляет  Акт о списании бланков строгой отчетности. Порядок списания
указан в главе 8 Положения. 

7. Контроль за сохранностью билетов

7.1. Билеты подлежат инвентаризации.
7.2.  Порядок  проведения  инвентаризации  Билетов  и  оформления  ее

результатов устанавливается Приказом Министерства финансов Российской
Федерации. 

7.3.  Инвентаризация  фактического  наличия  Билетов  производится  по
видам  бланков,  с  учетом  начальных  и  конечных  номеров  тех  или  иных
бланков, и по материально ответственным лицам отдельно. 

8. Порядок списания и уничтожения билетов

8.1.  Билеты  реализованные  (корешки  Билетов),  возвращенные  и
забракованные подлежат списанию и уничтожению. 

8.2. Списание реализованных, возвращенных и  забракованных Билетов
производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816) –
ежемесячно (в последний день календарного месяца). На основании Акта о
списании, Билеты отражаются списанием с забалансового счета 03 «Бланки
строгой отчетности». 

8.3.  В  Акте  о  списании  приводится  состав  комиссии  по  списанию,
указываются  дата  и  номер  документа,  которым комиссия  была  назначена,
указывают  период,  за  который  производится  списание,  а  списываемые
Билеты перечисляют  с  указанием  их  номеров,  серии.  Акт  о  списании  (ф.
0504816) подписывают члены комиссии и утверждает Директор Учреждения.

8.4.  Корешки  списанных  реализованных  Билетов,  подтверждающие
суммы принятых наличных денежных средств (в том числе с использованием
платежных  карт)  и  списанные  возвращенные  и  забракованные  Билеты,
хранятся в систематизированном виде в установленном порядке 5  лет.  По
окончании указанного срока, но не ранее истечения месяца со дня проведения
последней  инвентаризации,  корешки  Билетов,  а  также  возвращенные  и
забракованные Билеты – уничтожаются и утилизируются. 



Приложение 
к Положению о Билетном хозяйстве

Отчет о движении бланков строгой отчетности
за __________ 20__ год

_________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения)

Дата Наименование
Получено БСО Израсходовано БСО

Цена,
руб.

Сумма,
руб.

Остаток БСО

серия с номера по номер кол-
во серия с номера по номер кол-

во серия с номера по номер кол-
во

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Итого:

Итого:

Итого:

Всего: X X X X X X X X X X X

Сдал      ______________   _______________

Принял ______________ ________________


